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26 § ...._,
KOKOUKSEN AVAUS LAILLISUUS JA PÄÄTÖSVALTAISUUS

Kutsu asialuetteloineen on lähetettävä kirkkovaltuuston ja kirkkoneuvoston jäsenille
viimeistään viikkoa ennen kokousta sekä pidettävä seurakunnan ilmoitustaululla ja
seurakunnan internet-sivuilla viikon ajan ennen kokousta (KJ 8:5, 2 mom. ).

Kirkkovaltuuston kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka ja siihen on
liitettävä luettelo käsiteltävistä asioista.

Jos asia on kiireellinen eikä tarkoita uutta määrärahaa tai entisen korottamista,
kirkkovaltuuston voi päättää ottaa sen käsiteltäväksi, vaikka sitä ei ole mainittu
kokouskutsussa (KJ 8:5, 3 mom. ).

Esityslista liitteineen ja muut mahdolliset asiakirjat on, jolleivät erityiset syyt ote esteenä,
toimitettava valtuutetuille vähintään kolme päivää ennen kokousta (työjärj. 8:2 mom. ).
Kokouskutsu, käsiteltävien asioiden luettelo ja esityslista on lähetetty kirkkovaltuuston
jäsenille 27. 9. 2023. Kokouskutsu asialuetteloineen on ollut 27. 9. -4. 10. 2023 välisen
ajan nähtävillä seurakunnan virallisella ilmoitustaululla kirkkoherranvirastossa sekä
seurakunnan internet-sivuilla.

Seurakunnan toimielin on päätösvaltainen, kun enemmän kuin puolet jäsenistä on
saapuvilla (KL 7:4, 1 mom. ).

Kirkkovaltuuston kokouksen alussa pidetään alkuhartaus, jonka jälkeen toimitetaan
nimenhuuto. Kun nimenhuuto on toimitettu, valtuuston on todettava, onko kokous
laillisesti koolle kutsuttuja päätösvaltainen (työjärj. 3:1-2 mom. ).

ESITYS: Kirkkovaltuuston kokous todetaan
1) laillisesti koolle kutsutuksi
2) päätösvaltaiseksi.

PÄÄTÖS: Puheenjohtaja avasi kokouksen, jonka jälkeen kirkkoherra piti
alkuhartauden ja laulettiin virsi 498.

Nimenhuudossa todettiin, että paikalla oli 15/19 valtuutettua ja 2
varavaltuutettua.

Mäki-Teeri oli ilmoittanut esteestä. Ryhmän ensimmäinen varavaltuutettu
Manni-Pettersson oli paikalla.

Eloranta oli ilmoittanut esteestä. Ryhmän kolmas varavaltuutettu Pyykkö oli
paikalla.

Känkänen ilmoitti esteestä niin myöhään ettei varavaltuutettua ehditty
kutsua.

Hakamäki ei ollut ilmoittanut esteestä, joten varajäsentä ei ollut kutsuttu.

1-2) Kirkkovaltuuston kokous todettiin laillisesti koolle kutsutuksi ja
päätösvaltaiseksi.

ptk. tark. ptk. tark .
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27 § .. _......,
PÖYTÄKIRJAN TARKASTUS JA NÄHTÄVILLÄOLO

Seurakunnan toimielimen kokouksesta on pidettävä pöytäkirjaa, jonka puheenjohtaja
allekirjoittaa ja sihteeri varmentaa (KJ 7:6 1 mom. ).

Kirkkovaltuusto valitsee kaksi pöytäkirjantarkastajaa tarkastamaan kokouksen
pöytäkirjan. Valtuusto voi erikseen päättää, että pöytäkirja tai sen osa tarkastetaan heti.
Jos pöytäkirjantarkastajien suorittamassa tarkastuksessa pöytäkirjan sisäjlöstäjää
vallitsemaan erimielisyys, valtuusto tarkastaa pöytäkirjan tältä osin seuraavassa
kokouksessa, (työjärj. 4:1-2)

Kirkkovaltuuston, yhteisen kirkkovaltuuston, kirkkoneuvoston, seurakuntaneuvoston ja
yhteisen kirkkoneuvoston pöytäkirja ja seurakuntavaalien tuloksen vahvistamista
koskeva vaalilautakunnan'päätös siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
vaHtusosoituksineen pidetään tarkastamisen jälkeen yleisesti nähtävänä siten, kuin siitä
on seurakunnan ilmoitustaululla ennakolta ilmoitettu. Seurakunnan muun viranomaisen
pöytäkirja pidetään vastaavasti nähtävänä, jos asianomainen viranomainen katsoo sen
tarpeelliseksi.

Alistus- ja valitusviranomaisen päätös siihen liittyvine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetään yleisesti nähtävänä samalla tavalla kuin kirkkoneuvoston
pöytäkirja.

Pöytäkirja tai päätös on pidettävä yleisesti nähtävänä vähintään oikaisuvaatimuksen tai
valituksen tekemiselle varatun ajan. (KL 25:3)

Mikäli tarkastuksessa noudatetaan entiseen tapaan aakkosjärjestystä,
tarkastusvuorossa ovat Ella Kivisaari ja Petri Känkänen.

ESITYS: Kirkkovaltuusto päättää

1) valita kaksi pöytäkirjan tarkastajaa, jotka tarvittaessa toimivat myös
ääntenlaskijoina.

2) että pöytäkirja tarkastetaan kokouksen jälkeen 4. 10. 2023
kirkkoherranvirastossa.

3) että tarkastettu pöytäkirja on nähtävänä Someron seurakunnan
kirkkoherranvirastossa ja seurakunnan internet-sivuilla 5. 10. 2023 alkaen.

Ilmoitus pöytäkirjan nähtävillä olosta pidetään seurakunnan virallisella
ilmoitustaululla kirkkoherranvirastossa ja seurakunnan internet-sivuilla
27. 9. -4. 11. 2023.

PÄÄTÖS: 1) Pöytäkirjantarkastajiksi, jotka tarvittaessa toimivat myös
ääntenlaskijoina, valittiin Ella Kivisaari ja Hanna-Liisa Kärki.

2-3) Esitys hyväksyttiin.

ptk. tark.
.'?v-



SOMERON SEURAKUNTA
Kirkkovaltuusto

ESITYSLISTA/
PÖYTÄKIRJA
4. 10.2023

3/2023 43

28 § .. ..
KOKOUKSEN TYÖJÄRJESTYS

Asiat otetaan esityslistalle puheenjohtajan määräämään järjestykseen ja käsitellään,
jollei valtuusto toisin päätä, esityslistan mukaisessa järjestyksessä. Asioiden käsittelyn
pohjana on kirkkoneuvoston ehdotus, (työjärj. 9:1-2)

ESITYS: Kirkkovaltuusto päättää, että asiat käsitellään esityslistan mukaisessa
järjestyksessä.

PÄÄTÖS: Esitys hyväksyttiin.

ptk. tark.^- ptk. tark.
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29
KIRKOLLISVEROPROSENTIN VAHVISTAMINEN VUODELLE 2024

Kn 20. 9. 2023 S 93: . . ..
Verohallinnosta saatu Someron seurakuntaa koskeva ennakkotieto
kirkollisverosta, 1. 699. 431 euroa, osoittaa nousua 2, 2 % vuoteen 2021 verrattuna.

Kirkollisveron kassatilitykset Somerolla ovat kasvaneet viime vuoteen verrattuna
(elokuun lopun tilanne)'10, 3 %. Vuoden 2023 talousarvioon arvioitiin kirkollisverotulojen
kokonaiskassakertymäksi 1.700.000 euroa.

Kirkollisverokertymään vaikuttavat kirkollisveroprosentin, seurakunnan jäsenmäärän ja
jäsenten veronmaksukyvyn eli ansiotulojen määrän lisäksi yleisen taloudelNsentHanteen
kehittyminen. Seurakunnan jäsenmäärä on laskenut tammi-heinäkuussa 35 jäsenel a.
kastettuja 17, kuolleita 78, seurakuntaan liittyneitä 10 seurakunnasta eronneita 17 ja
muuttoliike +23. Jäseniä seurakunnassa 31 .7. 2023 yhteensä 6655 (ed. vuoden
vastaava ajankohta 6815).

Someron seurakunnan kirkollisveroprosenttia on nostettu viimeksi vuonna_2010
(1^5 % ->1, 65%). Kirkkohallituksen yleiskirjeessä 16/2022 on vuoden 2023 alusta
voimaan tulleeseen sote-uudistukseen liittyen annettu suositus kirkollisveroprosentin
afentamisesta. Alentamispaine Someron seurakunnan osalta V[Vl:n taulukon mukaan
olisi 0, 1 prosenttia. Ottaen huomioon nykyinen kustannustason nousu sekä
seurakunnan jäsenkehityksen suunta, kirkollisveroprosentin alentamispainetta ei
katsottane olevan.

Kirkollisverotulojen kehitys viime vuosilta:

2016
2017
2018
2019
2020
2021

verohall; 2022
talousarvio: 2023
tilitysarvio: 2023:

kirkollisvero
1. 642. 557e
1. 583. 703e
1. 596. 803e
1. 627. 700e
1. 636. 195e
1. 668. 355e
1. 699. 431  
1. 700. 000e
1. 757. 700e

1, 65%
(+0, 4%)
(-3, 6%)
(+0, 7%)
(+1,7%)
(+0, 5%)
(+2, 0%)
(+2,2 %)

LAVA: Tuloveroprosentin vahvistamisella luodaan puitteet kaikelle seurakunnassa
tapahtuvalle työlle. Mikäli veroprosentti pidetään samalla tasolla kuin aikaisempina
vuosina, seurakunnassa voidaan ylläpitää lapsityössä olemassa olevia toimintoja.

ESITYS tp: Kirkkovaltuustolle esitetään vahvistettavaksi vuoden 2024
kirkollisveroprosentiksi 1,65 %.

PÄÄTÖS: Esitys hyväksyttiin.

Kv 4. 10.2023 §29

ESITYS: Kirkkovaltuusto vahvistaa vuodelle 2024 kirkollisveroprosentiksi 1, 65.

PÄÄTÖS: Esitys hyväksyttiin.

ptk. tark. *^I- ptk. tark.
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30§ _^.......... u.. _...
SOMERON SEURAKUNNAN TALOUSSÄÄNNÖN PÄIVITYS

Kn 20.9. 2023 § 94: ^ . _.._".. . " ...... -., _. »., _ . "«
Uuden ~l77. 2023 voimaan tulleen kirkkolain (652/2023) luvun 4 §:ssä säädetään, että
taloudenhoidon järjestämisestä määrätään tarkemmin kirkkovaltuuston tai yhteisen
kirkkovaltuuston hyväksymässä taloussäännössä. Taloussäännöllä kirkkovaltuusto tai

kirkkovaltuusto ohjaa talousarvion sekä toiminta-ja taloussuunnitelman
Valmistelua ja sisältöä, omaisuuden hoitoa ja rahatointa, kirjanpitoa ja tilinpäätöstä sekä
tilintarkastusta ja sisäistä valvontaa.

Edellisen kerran seurakunnan ja seurakuntayhtymän taloussääntömallit päivitetyn ^
keväällä 2022. Taloussääntömallit on nyt päivitetty uuden kirkkolain mukaisiksi. Tehdyt
muutokset ovat pääosin teknisiä. Ainoa uuden kirkkolain tuoma sisällöllinen muutos
on~tehty 9 §:ään Maksujen määrääminen. Muutos aiheutuu uuden kirkkolain myötä
poistuvasta alistusmenettelystä.

Sisällöllisiä muutoksia on tehty seuraaviin kohtiin:

3 § Talousarvion sekä toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen ja sitovuustasosta
pa'ättamin~en. Tähän on lisätty toiminta-ja taloussuunnitelman perustuminen hyväksytyn
strategian linjauksiin.

6 § Omaisuuden hoito. Lisätty kiinteän omaisuuden hoidon ja kehittämisen
perustuminen kirkkovaltuuston/yhteisen kirkkovaltuuston hyväksymään
'kiinteistöstrategiaan ja viittaus seurakunnille laadittuun kiinteistöstrategiamalliin.

7 § Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien käyttö. Lisätty maininta että seurakunnan
rahavarojen riittävyyttä laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee vähentää
mahdolliset seurakunnan maksuliikennepankkitilillä olevat toimeksiantojen varat.

9 § Maksujen määrääminen. Lisätty kirkkovaltuuston/yhteisen kirkkmanuustonoike^^^^
päättää'0'maisuuden antamisesta vuokralle vähintään 10 vuodeksi tai luovuttamisesta
(KL 3:9 ja KL 27)

Muut tehdyt muutokset ovat lähinnä tarkennuksia ja teknisiä päivityksiä (lakivijttaukset ja
viittau'kset'uusimpiin ohjeistuksiin). Virastokollegio hyväksyi päivitetyt mallit 25. 5. 2023.

Kirkkohallituksen yleiskirjeessä 21/2023 (liite 2) on päivitetty malli seurakuntien ja
seurakuntayhtymien taloussääntömalliksi. Someron seurakunnan päivitetty taloussääntö
esityslistan'liitteenä nro 2. Muutokset ovat punaisella, poistettavat viivattu yli.

LAVA: Päätöksellä ei ole suoraa tai välillistä vaikutusta lapsiin.

ESITYS tp: Kirkkoneuvosto esittää kirkkovaltuustolle, että se hyväksyy Someron
seurakunnan päivitetyn taloussäännön.

PÄÄTÖS: Esitys hyväksyttiin.

Päivitetty taloussääntö pöytäkirjan liitteenä nro 1.

ptk. tark. 0^- ptk. tark. //-Z/f
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Kv 4. 10. 2023 §30

Taloussääntöluonnos on esityslistan liitteenä nro 1.

ESITYS: Kirkkovaltuusto hyväksyy liitteen mukaisen Someron seurakunnan
päivitetyn taloussäännön.

PÄÄTÖS: Esitys hyväksyttiin.

Taloussääntö on tämän pöytäkirjan liitteenä nro 1.

ptk. tark. a ptk. tark. ^
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31 § .... _.,
HALLINTOSÄÄNTÖ

Kn 20. 9. 2023 § 96: . . . ,. ..,.., »..,,
Uuden kirkkolainsäädännön myötä seurakunnan ja seurakuntayhtymän

'kirkkolakiin (652/2023), kirkkojärjestykseen (657/2023) ja hallintosääntöön sekä
erikseen kirkkolaissa tai kirkkojärjestyksessä säädettyihin hallinnon sisäisiin^määräyksiin.
Jokaisessa seurakunnassa ja seurakuntayhtymässä tulee olla hallintosääntö, jonka
sfsällön määrittelee kirkkolain 3 luvun 7 §. Hallintosäännössä on siten annettava
tarpeelliset määräykset ainakin seurakunnan tai seurakuntayhtymän haHinnon
järjestämisestä ja toimielimistä; päätösvallan siirtämisestä toimielimille ja johtaville
viranhaltijoille; toimielinten päätöksentekotavoista ja hallintomenettelyistä sekä
toimielinten kokousmenettelyistä. Seurakunnan kirkkovaltuusto tai seurakuntaneuvosto
sei<ä'seurakuntayhtymässä yhteinen kirkkovaltuusto päättää hallintosäännön sisällöstä
ja muutoksista.

Uuden kirkkolain lähtökohtana on, että jatkossa kaikki toimielimiä Ja niiden päätösvaltaa
koskevat hallinnolliset määräykset kootaan hallintosääntöön. Hallintosääntöön otetaan
siten-määräykset, jotka aiemmin olivat valtuuston työjärjestyksessä, kirkkoneuvoston,
seurakuntaneuvoston tai yhteisen kirkkoneuvoston ohjesäännössä, johtokuntien
johtosäännöissä ja kappeliseurakuntien ohjesäännöissä.

Someron seurakunnan hallintosääntö ilman kappeliseurakuntaa esityslistan liitteenä 4 ja
hallintosääntö kappeliseurakunnalla liitteenä nro 5.

Kirkkohallituksessa laadittu hallintosääntömalli esityslistan liitteenä 6.

LAVA: Hallintosäännössä on huomioitu nuorten vaikuttajaryhmä

ESITYS khra: Kirkkoneuvosto esittää kirkkovaltuustolle, että se hyväksyy Someron
seurakunnan hallintosäännön.

PÄÄTÖS: Esitys hyväksyttiin.

Hallintosääntö pöytäkirjan liitteenä nro 2.

Kv 4. 10.2023531

Hallintosääntöluonnos on esityslistan liitteenä nro 2.

ESITYS: Kirkkovaltuusto hyväksyy Someron seurakunnan hallintosäännön.

PÄÄTÖS: Esitys hyväksyttiin.

hlallintosääntö on tämän pöytäkirjan liitteenä nro 2.

ptk. tark. ^ ptk. tark.
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32 §
TIEDOKSI TULEVAT ASIAT

ESITYS: Kirkkovaltuusto merkitsee tiedoksi seuraavaa:

1) Talousarvion toteutuma 1. 1. -31 8. 2023 (tuloslaskelma, tase ja
rahoituslaskelma, esityslistan liite nro 3)

2) Turun arkkihiippakunnan hiippakuntapastorin viranhaltijapäätös
22. 6. 2023 70/2023 Viranhoitomääräys Sari Lahdenrannalle Someron
seurakunnan kappalaisen viransijaiseksi ajalle 1. 9. 2023-27. 2. 2024.

3) Turun arkkihiippakunnan tuomiokapitulin päätös 30. 8 2023 § 199.
Tuomiokapituii antaa pastori Marika Viljamaalle viranhoitomääräyksen
Someron seurakunnan seurakuntapastorin virkaan 15. 9. 2023 lukien.

PÄÄTÖS: Kirkkovaltuusto merkitsi tiedoksi:

1-3) merkittiin tiedoksi

4) Siikjärven leirikeskuksen tilanne:

Siikjän/en leirikeskuksessa teetettiin keväällä kosteus-ja sisäilmatekniset
kuntotutkimukset saadun palautteen perusteella. Tutkimuksen toteuttajana
Ideastructura Oy (ent. Dimen Oy).

Lopulliset raportit saatu syyskuun loppupuolella, jolloin esitelty
kirkkoneuvostolle. Raporttien perusteella todettu sekä pää- että
majoitusrakennuksen sisäilmassa terveydelle haitallisia mikrobeja.

Kirkkoneuvoston alainen remonttityöryhma kokoontunut ja siellä todettu, että
korjauksia lähdetään suunnittelemaan ja tarjouspyynnöt korjaussuunnitelmien
laadinnasta ovat lähteneet.

ptk. tark. ^ ptk. tark.
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33 §
MUUT IVIAHDOLLISET ASIAT

Muita asioita ei ollut.

ptk. tark.
a ptk. tark .
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34 §
VALITUSOSOITUS

ESITYS:

PÄÄTÖS:

Puheenjohtaja antaa valitusosoituksen pöytäkirjaan liitettävän liitteen
mukaisesti.

Puheenjohtaja antoi valitusosoituksen, joka on tämän pöytäkirjan liitteenä
nro 3.

35
KOKOUKSEN PÄÄTTÄMINEN

ESITYS: Puheenjohtaja päättää kokouksen.

PÄÄTÖS: Puheenjohtaja päätti kokouksen klo 18. 23

ptk. tark.^ ptk. tark ^'^^
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Kv 4. 10. 2023 ^ 30 liite l

Someron

seurakunnan

taloussääntö

Hyväksytty Someron seurakunnan kirkkovaltuustossa

4. päivänä lokakuuta 2023.
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l Yleisiä määräyksiä

l ^ Taloussäännön soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojärjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain

(1336/1997)ja -asetuksen (1339/1997)sekä muiden lakien ja asetusten sekä kirkko-
hallituksen määräysten lisäksi seurakunnassa noudatetaan tämän taloussäännön mää-

räyksiä

toiminnan ja talouden suunnittelussa,

talousarvion laatimisessa ja täytäntöönpanossa,

omaisuuden hoidossa,

kirjanpidossa,

tilinpäätöksessä,

tilintarkastuksessa ja

sisäisessä valvonnassa.

2 ^ Taloustoimisto

Seurakunnassa on kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista varten talou-

desta vastaava viranhaltija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai työsuhteista henkilö-

kuntaa, jotka muodostavat taloustoimiston. Virkasuhteisen henkilöstön toimivalta ja

vastuu on määritelty hallinto- tai johtosäännössä.

Seurakunnalla on taloudesta vastaava viranhaltija.

II Talousarvio sekä toiminta- ja taloussuunnitelma

3 ^ Talousarvion sekä toiminta-ja taloussuunnitelman laa-

timinen ja sitovuustasosta päättäminen

Seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyväksytyn strategian

linjauksiin. Talousarvioon otetaan tehtävien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden
edellyttämät määrärahat ja tuloarviot. Määrärahat ja tuloarviot merkitään bruttoluvuin
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vähentämättä tuloja menoista tai menoja tuloista. Talousarvion tulee olla pääluokit-

tain/tehtäväalueittain verrattavissa edellisen vuoden tilinpäätökseen ja kuluvan vuo-

den talousarvioon. Mikäli talousarvio ei esimerkiksi rakennemuutoksen vuoksi ole täy-

sin vertailtava, poikkeavuuden syy tulee esittää.

Kirkkovaltuusto päättää toiminnallisista tavoitteista sekä määrärahojen ja tuloarvioi-

den sitovuustasoista. Sitovuustason tulee käydä selkeästi ilmi talousarviosta. Sito-

vuustaso voi olla joko toimintakate tai määräraha. Sitovuustason mukaista määrära-

haa tai toimintakatetta ei saa ylittää eikä tuloarviota alittaa.

Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai pe-
rustellusta syystä tätä pidemmän, kuitenkin enintään viiden vuoden ajanjakson ai-

kana. Talousarvion hyväksymisen yhteydessä on päätettävä toimenpiteistä, joilla ta-

seen osoittama alijäämä katetaan ottaen huomioon myös talousarvion laatimisvuonna

kertyväksi arvioitu yli- tai alijäämä.

Kirkkovaltuuston hyväksymä talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan

seurakunnan verkkosivuilla erillisenä dokumenttina.

KL 6:1 ja 6:2 Varojen käyttäminen, Kirkollisvero

KJ 6:1-3 Talousarvio sekä toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien

(seurakuntatalouksien) talousarvio -ohje

4 § Talousarvion täytäntöönpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siitä, että kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat

sekä työntekijät saavat tiedot kirkkovaltuuston hyväksymästä talousarviosta ja toi-

minta- ja taloussuunnitelmasta sekä talousarvion täytäntöönpanoon liittyvistä oh-

jeista.

5 ^ Talousarvion muutokset

Kirkkovaltuuston päättämän sitovuustason ylittävistä määrärahojen ja tuloarvioiden

muutoksista, sitovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista

talousarviossa päättää kirkkovaltuusto.
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Määrärahan ja tuloarvion muutosesityksissä selvitetään myös muutoksen vaikutus toi-

minnallisiin tavoitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesi-

tyksessä selvitetään muutoksen vaikutus määrärahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa

talousarviota hyväksytään kaikki ne talousarvion osat, joihin muutos vaikuttaa. Ta-
lousarvion muutokset on esitettävä kirkkovaltuustolle tilikauden aikana.

Muista kuin sitovuustason ylittävistä määrärahamuutoksista päättää kirkkoneuvosto.

KJ 6:3 Talousarvion muutos

III Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 ^ Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettävä huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sitä on käytet-

tävä taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta sekä

muusta omaisuuteen ja toimintaan liittyvästä riskienhallinnasta. Kirkkoneuvosto antaa

ohjeen seurakunnan irtaimiston luetteloinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittävä omaisuus, joka on hankintavaiheessa

kirjattu kuluksi tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetään vain hyödykkeistä, joilla
on sellainen taloudellinen arvo, että niiden käyttöä ja säilymistä on syytä erikseen

seurata.

Käyttöomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosi-

poistoina taloudellisena vaikutusaikanaan.

Kiinteän omaisuuden hoito ja kehittäminen perustuvat kirkkovaltuuston hyväksymään

kiinteistöstrategiaan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota päivitetään val-

tuustokausittain. Kiinteistöstrategiaprosessin kautta varmistetaan, että seurakunnalla

on perustehtäväänsä varten tarkoituksenmukaiset ja ylläpitokuluiltaan kohtuulliset ti-

Iät. Strategiassa linjataan, millä kriteereillä tarpeettomista tiloista luovutaan ja millai-

silla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistöjä ja rakennuksia peruskorjataan. Uu-

sien investointien tulee perustua seurakunnan kiinteistöstrategiaan.

^ ,
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Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa tulee hoitaa kirkkohalli-

tuksen niistä antamien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistöstrateaiamalli 23. 2. 2021; Kiinteistöstrategiamalli

seurakunnille ja mallin käyttöohjeet

Sakasti. evl. fi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinnön hoidosta, ylläpi-

dosta ja säilyttämisestä aiheutuvat kustannukset -Kulttuuriperintökulujen

laskennallinen kirjaaminen

7 § Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien käyttö

Kaikki seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan

seurakunnan y-tunnukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit merkitään seurakunnan ta-

seeseen.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja käyttövaltuuksista päättää vastaava viran-

haltija. Taloudesta vastaava viranhaltija valvoo seurakunnan menojen suorittamista ja

tulojen kertymistä sekä huolehtii maksuvalmiuden säilymisestä.

Esimerkkejä pankkitilien tarpeista:

- seurakunnan perustoiminnoille riittää yksi maksuliikennepankkitili

kolehdit tilitetään seurakunnan tavanomaiselle maksuliikennepankkiti-

lille

- toimeksiantojen varat pidetään seurakunnan tavanomaisella maksulii-

kennepankkitilillä, ellei erillään pitämisen tarve vaadi omia pankkitilejä

vuokrat, vastikkeet ja kiinteistöjärjestelmä saattavat tarvita oman

pankkitilin

varainhoitajille ja sijoituksille mahdollisesti omat pankkitilit

Seurakunnan rahavarojen riittävyyttä laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee

vähentää mahdolliset seurakunnan maksuliikennepankkitilillä olevat toimeksiantojen

varat.
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8 ^ Käteiskassat sekä maksu- ja luottokortit

Taloudesta vastaava viranhaltija päättää käteiskassan perustamisesta ja antaa ohjeet

sen käyttötarkoituksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, kas-

san säilyttämistavasta, raportoinnista sekä siitä, kuinka paljon varoja enintään pide-

tään käteiskassassa. Käteiskassan perustamiselle tulee olla erityisen perusteltu syy.

Pääsääntöisesti maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat on tarkastettava vähintään

kerran vuodessa ja lisäksi aina kassaa hoitavan henkilön vaihtuessa.

Taloudesta vastaavan viranhaltijan päätös käteiskassan perustamisesta

annetaan tiedoksi kirkkoneuvostolle.

Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetään tilinpäätösaineis-

toon.

Taloudesta vastaava viranhaltija päättää maksu- ja luottokorttien myöntämisestä.

Maksu- tai luottokortin käytölle tulee olla perusteltu syy ja säännöllinen tarve. Maksu-

kortin hankkiminen ja kortilla maksaminen tulee kysymykseen vain niissä tapauksissa,

joissa laskutus ei ole mahdollista tai tarkoituksenmukaista.

Luottokorttia saa käyttää vain virka- tai työtehtävien hoitamisesta johtuvien menojen

maksamiseen. Luottokortin käyttö yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia ei tule

käyttää käteisnostoihin. Kortinhaltija vastaa kaikista kortilla tehdyistä ostoista.

Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin käyttöön liittyvien tositteiden

säilyttämisestä ja niiden käsittelemisestä viivytyksettä. Tositteesta tulee käydä ilmi,
mihin tarkoitukseen hankinta on tehty.

Esihenkilöt valvovat luottokorttien asianmukaista käyttöä. Luottokortti lakkautetaan,

jos kortin käytössä havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

9 § Maksujen määrääminen

Kirkkovaltuusto päättää korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista vuok-

rista, mikäli päätösvaltaa ei ole siirretty kirkkoneuvostolle. (KL 3:7). Kirkkovaltuusto

päättää haudoista perittävistä maksuista (KL 3:36).
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Kirkkovaltuusto voi päättää antaa vuokralle vähintään kymmeneksi vuodeksi kiinteää

omaisuuttaan tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siitä on tiedotettava
riittävästi. Jos seurakunta luovuttaa tai antaa vuokralle vähintään kymmeneksi vuo-

deksi kiinteää omaisuuttaan ilman tarjouskilpailua, puolueettoman asiantuntijan on

arvioitava kiinteistön markkina-arvo tai markkinaperusteinen vuokrataso. (KL 3:9 ja

27)

Kirkkohallitus määrää kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittävät maksut (KL

8:13).

10 § Saatavien perintä

Saatavien valvonta ja perintä on järjestettävä siten, että kaikki saatavat tulevat asi-

anmukaisesti perityiksi. Jos saatavaa ei ole eräpäivään mennessä maksettu, velallista

on kehotettava maksamaan velkansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttävä viipymättä,

jos saatavaa viivästyskorkoineen ei kehotuksesta huolimatta ole maksettu.

Viranhaltijapäätöksinä myönnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan

myynti-ja muiden saamisten oikaisuksi välittömästi päätöksen jälkeen.

Kirkkoneuvosto voi perustellusta syystä päättää avoimen saatavan kirjaamisesta luot-

totappioksi. Jos avoimien saatavien poistaminen on delegoitu taloudesta vastaavalle

viranhaltijalle, hän tekee asiasta kirjallisen päätöksen perusteluineen ja antaa tiedon

päätöksestä kirkkoneuvostolle.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi sekä myynti- ja muiden saamisten oikai-

suiksi välittömästi tuloksettomien perintätoimenpiteiden jälkeen vähintään vuosittain.

Jälkiperintää on kuitenkin syytä jatkaa.

11 ^ Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsäädännön mukaisesti. Li-

saksi on noudatettava seurakunnan omia sääntöjä, päätöksiä ja ohjeita, joissa määrä-

tään hankintojen toteuttamisesta.

Laki julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista (1397/2016)
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Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: https://sakasti. fi/hallinto-ia ta-

l o us/hankinnat/

Julkisten hankintojen neuvontayksikkö www. hankinnat. fi

12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastusja tositteiden

hyväksyminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja hyväksymis-

menettelystä. Menettely on järjestettävä niin, että siihen osallistuu aina vähintään

kaksi henkilöä, asiatarkastaja ja hyväksyjä.

Kirkkoneuvosto päättää, ketkä hyväksyvät kunkin tehtäväalueen meno- ja tulotosit-

teet.

Myyntilaskutustiedotja muistiotositteet on hyväksyttävä ennen niiden kirjaamista kir-

janpitoon. Pelkkä laatijan allekirjoitus ei riitä.

Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitään tiedot tavaran tai pal-

velun vastaanotosta, asiatarkastuksesta ja hyväksymisestä. Merkinnät tehdään säh-

köisesti Kipan järjestelmässä. Menettelyllä varmistutaan siitä, että tositteen tarkoit-

tämä tavara tai palvelu on saatu, lasku on asiallisesti ja numerollisesti oikea, han-

kinta/tilaus perustuu asianmukaiseen päätökseen ja se on annettujen määräysten

mukainen sekä siitä, että maksamiseen tarvittava määräraha on käytettävissä ja käy-

tettävää määrärahaa ei ylitetä.

Kirkkoneuvoston ohjeessa on mainittava ainakin, että tavaran tai palvelun tilaaja

(asiatarkastaja) tarkastaa, onko lasku tilauksen ja toimituksen mukainen ja että han-

kintaluvan antanut ja määrärahasta vastaava henkilö (hyväksyjä) hyväksyy laskun.

Hyväksyjä ei voi hyväksyä omia menojaan eikä hyväksyttää niitä omalla alaisellaan.

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvoston teh-

tävä on tunnistaa sijoitustoimintaan liittyvät riskit ja päättää toimenpiteistä, joilla ris-

kejä hallitaan. Seurakunnalla tulee olla sijoitussuunnitelma. Hallinto- ja johtosään-
nolla (KL 3:7) sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa voidaan siirtää taloudesta

.e^ u4
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vastaavalle viranhaltijalle. Tämän viranhaltijan tulee tehdä päätös sijoituksista ja il-

maittaa tehdyistä päätöksistä kirkkoneuvostolle kirkkoneuvoston päättämällä tavalla.

Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon eläkerahaston vastuullisen sijoit-

tamisen ohjeita.

KL 3:7 Päätösvallan siirtäminen hallinto- ja johtosäännössä

Sakasti.evl. fi/siioittaminen: Kirkon eläkerahaston vastuullisen siioittami-

sen ohjeet

14 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Kirkkoneuvosto päättää lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan anta-

misesta erityiskatteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintään viisi

vuotta. Lainan koron on oltava käypä antolainauskorko.

Lainapäätöksessä on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston säännöt

ja niiden aiheuttamat rajoitukset rahaston varojen käyttämiseen.

IV Kirjanpito ja tilinpäätös

15 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakunnan kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpäätökseen sovelletaan kir-

janpitolakia. Kirjanpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja määräyk-
siä.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden

hoitamisesta, kirjanpidosta, tilinpäätöksestä ja toimintakertomuksesta

säädetään tarkemmin kirkkojärjestyksessä (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtävänä on muun muassa antaa tarkempia määräyksiä

seurakuntien ja seurakuntayhtymien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta

(KJ 5:13, kohta 4b).

Qi.
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16 § Kirjanpito

Seurakunnan kirjanpitoja palkanlaskenta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen järjes-

telmässä. Palkkakirjanpidon tapahtumat siirretään seurakunnan kirjanpitoon.

KJ 5:13, kohta 5

17 § Kiinteän omaisuuden kirjanpito (käyttöomaisuuskir-

janpito)

Käyttöomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen järjestelmässä.

Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan tasee-
seen ja kirjataan vaikutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.

Kirkkovaltuusto hyväksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpäätös KJ

6:5 tai taloussääntö ja muut säännökset KL 6:4.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden kävttö-

omaisuuskirianpito ia suunnitelmanmukaisten poistoien laskenta

Edellä mainittu ohje sisältää poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla pe-

rusteltu syy. Seurakunnan tulee tarkkailla säännöllisesti kiinteän omaisuuden tasear-

vaja ja ryhtyä toimenpiteisiin, jos omaisuushyödykkeen arvo taseessa on suurempi

kuin sen todellinen arvo/merkitys seurakunnan palvelujen tuottamisessa.

18 § Kolehtien ja keräysten sekä lahjoitus-ja testamentti-

varojen kirjanpito

Kolehtien ja keräysten sekä lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan Kir-

kon palvelukeskuksen järjestelmässä osana seurakunnan kirjanpitoa kirkkohallituksen

antaman ohjeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, että lahjoittajien ja testamentin tekijöiden määräyksiä

noudatetaan ja että kolehdeilla ja rahankeräyksistä saadut tulot käytetään ilmoitet-

tuun tarkoitukseen.
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Taloudesta vastaava viranhaltija antaa ohjeen kolehti-ja keräysvarojen vastaanotta-

misessa ja tilityksissä noudatettavasta menettelystä.

Rahankeräyslaki 863/2019

Kirkkohallituksen yleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahanke-

räysten järjestämiseen.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon päivitys

sekä ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Keräysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023: Kirkkohallituksen ohjeistus yhteis-

vastuukeräyksen kirjanpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-4.

Ohje, Eritviskatteisten rahastojen kirianpito/Kirkon palvelukeskus

Ohje, Kolehtien, keräysten ja lahjoitusten kirianpito/Kirkon palvelukeskus

Rahankeräyslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankeräysten järjestämisen

varojen hankkimiseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankeräyksen

edellytyksenä on joko rahankeräyslupa tai pienkeräysilmoitus.

Rahankeräyksen järjestämisestä, rahankeräysluvan hakemisesta ja pienkeräysilmoi-

tuksen tekemisestä päättää seurakunnassa kirkkoneuvosto, jonka tehtäviin kuuluu

kirkkolain mukaan talouden ja omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa järjestää julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukeräys on Kirkko-

palvelut ry:n järjestämä ja seurakunta toimii sen kerääjänä.

19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai lahjoi-

tuksen, johon liittyy käyttöehto. Kirkkovaltuusto vahvistaa rahaston säännöt. Rahas-

ton varoista koostuva pääoma merkitään taseeseen toimeksiantojen pääomiin.
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Rahaston kirjanpito hoidetaan joko omana taseyksikkönä tai seurakunnan kirjanpidon

yhteydessä kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana ta-

seyksikkönä tai seurakunnan kirjanpidossa. Haudanhoitomaksujen tulee kattaa hau-
dan hoitamisesta aiheutuneet kustannukset. Verovaroja ei saa käyttää yksittäisten

hautojen hoitoon kirkkolain 3 luvun 33 pykälässä mainittuja poikkeuksia lukuun otta-

matta.

Seurakunnalla voi olla ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston erityiskatteisuu-

della seurakuntataloudessa tarkoitetaan sitä, että rahaston pääoman varoilla on sään-

töjen mukainen käyttörajoitus.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon päivitys

sekä ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Keräysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja

kirjanpito -ohje

20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle, kirkkoneuvos-

töllejä muille hallintoelimille tietoja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta sekä

kirjanpitoon perustuvia tietoja menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon näh-

den ja ennusteista loppuvuodelle. Talousarviovuoden aikana on raportoitava toimin-

nallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta.

Kirkkovaltuusto päättää talousarvion hyväksyessään tavoista, joilla toiminnasta ja ta-

loudesta raportoidaan kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta. Kirkkoneuvosto,

johtokunnat ja muut hallintoelimet määrittelevät, millä tasolla, tarkkuudella ja kuinka

usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta ja taloudesta tili-

kauden aikana.

^
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21 § Tilinpäätös

Kirkkoneuvosto vastaa tilinpäätöksen laatimisesta kirkkojärjestyksen 6 luvun 5 §:n

mukaisesti. Tilinpäätös on laadittava maaliskuun loppuun mennessä, ja sen allekirjoit-

tavat päätösvaltainen kirkkoneuvosto ja taloushallinnosta vastaava viranhaltija. Alle-

kirjoitettu tilinpäätös luovutetaan tilintarkastajille viipymättä.

Tilinpäätösaineiston muodostavat tilinpäätös ja sitä varmentavat asiakirjat eli tase-

erittelyt ja liitetietoja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyjä ja liitetietotosit-

teitä ei liitetä julkaistavaan tilinpäätökseen. Tilinpäätöksen käsittelyyn liittyy lisäksi ti-

lintarkastajan antama tilintarkastuskertomus. Tilinpäätös laaditaan kirkkohallituksen

antaman ohjeen mukaisesti. Tilinpäätös sisältää toimintakertomuksen, talousarvion

toteumavertailun, tilinpäätöslaskelmat (tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma), tilin-

päätöksen liitetiedot, allekirjoitukset ja tilinpäätösmerkinnän sekä luettelot ja selvityk-
set.

Tilinpäätös on säilytettävä pysyvästi. Kirkkohallitus suosittaa, että seurakuntatalous

säilyttää tilinpäätöksen, jonka sivut on numeroitu, pysyvästi sähköisessä muodossa.

Sähköisessä muodossa säilytettävän tilinpäätöksen tulee täyttää sähköiselle arkistoin-

nille asetetut vaatimukset. Tilinpäätöksestä otetaan paperitulosteet, jos seurakuntata-

loudella ei ole käytössä Sähke2-normin täyttävää järjestelmää. Mikäli tilinpäätös on

paperimuodossa, sen sitominen kirjaksi ei ole enää tarpeellista.

Tilintarkastuskertomus liitetään kirkkovaltuustolle esitettäviin tilinpäätösasiakirjoihin.

Kirkkovaltuuston on hyväksyttävä tilinpäätös kesäkuun loppuun mennessä.

Seurakunnan tilinpäätös julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla erillisenä dokument-

tina.

Kirkkoneuvoston asiana on johtaa seurakunnan hallintoa sekä seurakun-

nan talouden ja omaisuuden hoitoa (KL 3:10).

Tilinpäätöksen laatiminen: KJ 6:5.

Toimintakertomuksen laatiminen: KJ 6:6.

Seurakuntatalouden tilinpäätöksen laatiminen -ohie 7. 10._2Q21^

ev-
//^ ^



16
GL

22 § Kirjanpitoaineiston säilytysaika

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto sekä muu kuin edellä

mainittu kirjanpitoaineisto on säilytettävä vähintään kuusi vuotta tilikauden päätty-

misestä. Määräajat muun muassa velkomisasioissa voivat kuitenkin edellyttää tase-

erittelyjen ja tositeaineiston säilyttämistä mainittua vähimmäisaikaa kauemmin.

Kiinteistöinvestointeihin liittyvät laskut, tositteet ja muut selvitykset on säilytettävä

13 vuotta sen kalenterivuoden päättymisestä, jolloin kiinteistöinvestointi on valmis-

tunut. EU-hankkeisiin liittyvien asiakirjojen säilytysajat saattavat olla edellä mainit-

tuja pidempiä. Ajat on varmistettava rahoituspäätöksestä tai hanketta hallinnoivalta

ministeriöltä.

Kirjanpitoaineiston säilyttämisessä on lisäksi noudatettava seurakunnan arkistosään-

non määräyksiä.

Kirjanpitolain 2 luvun 10 §

Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Päivitetty malli seurakunnan arkisto-

säännöksi ja arkistonmuodostussuunnitelmaksi

23 ^ Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakunnan tilinpäätöslaskelmat ja kirjanpidosta joh-

dettavat tilastoitavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen ylläpitämään tilasto-

tietokantaan. Taloustietoa tiedolla johtamisen tarpeisiin tuotetaan koko kirkon tasolla

myös kirjanpitojärjestelmän laskentatunnisteen tehtäväalue avulla kirkkohallituksen

antamien ohjeiden mukaisesti.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ia seurakuntavhtvmissa^/h

rastokolleaio 17. 6. 2020 liitteineen.

Liite l Tehtäväalueet, ohje 28. 4. 2022

Kirkkoneuvosto vastaa siitä, että muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan kirkkohal-

litukselle sen antamien ohjeiden mukaisesti.
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24 ^ Avustukset

Kirkkovaltuusto päättää avustusten myöntämisen periaatteet. Avustuksen myöntämi-

sen yhteydessä päätetään, pyydetäänkö avustuksen saajalta myöhemmin selvitys

avustuksen käyttämisestä.

Yhteisöjen toiminta-avustuksissa on syytä aina pyytää selvitys avustuksen käyttämi-

sestä.

KL 6:1 Varojen käyttäminen

Mahdolliset lähetystyön ja diakoniatyön avustusohjeet

V Valvonta ja tarkastus

25 § Sisäinen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta järjestetään siten, että ulkoinen valvonta

(tilintarkastus) sekä sisäinen valvonta ja tarkastus yhdessä muodostavat kattavan

valvontajärjestelmän.

Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ia hallintotapojen

sekä sisäisen valvonnanj<ehittäminen seurakunnassa

Kirkkoneuvosto vastaa sisäisen valvonnan järjestämisestä ja sen toimivuudesta. Si-

säisen valvonnan tehtävänä on varmistaa kaikilla tasoilla, että toiminta ja talous on

tarkoituksenmukaisesti järjestetty palvelemaan seurakuntatalouden perustehtävää

ja strategiaa sekä seurakuntalaisten tarpeita. Hyvin toimiva sisäinen valvonta vä-

hentää ja ehkäisee tahallisia ja tahattomia toimintavirheitä, epäjohdonmukaista toi-

mintaa, taloudellisia menetyksiä ja asioiden huonoa hoitoa.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkilöille vähintään kerran toimintavuoden ai-

kana sekä toimintakertomuksessa.

Sisäinen tarkastus on johtamisen apuväline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisäi-

sen valvonnan riittävyys. Sisäinen tarkastus on sisäisen valvonnan näkyvä osa. Se

on aktiivista, järjestelmällistä ja avointa toimintaa. Se on tarkastustarkoituksessa

^t^
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tehtyä valvontaa. Sisäisen tarkastuksen ensisijaisena kohteena ovat toimintalinjauk-

set, toimintaperiaatteet, toimintaresurssien käyttöjä tavoitteiden toteuttaminen.

Sisäisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siitä,

että tehtävät hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvät hyväksyttä-

väliä tasolla.

26 ^ Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessä julkishallinnon hyvän

tilintarkastustavan mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpäätös.

Tilintarkastus järjestetään seurakunnan toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista

riippumattomaksi. Kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon

ja talouden tarkastamista varten joko vähintään yhden varsinaisen ja yhden varatilin-
tarkastajan tai tilintarkastusyhteisön. Tilintarkastajan ja varatilintarkastajan tulee olla

JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteisön tulee määrätä päävastuulliseksi tilintarkas-

tajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellytetä seurakunnan jäsenyyttä.

Tilintarkastajan tehtävät: KL 6:5

Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7

27 § Tilintarkastuskertomus ja sen käsittely

Tilintarkastuksesta on annettava kirkkovaltuustolle kultakin tilikaudelta kirkkojärjes-

tyksen 6 luvun 8 §:n mukainen tarkastuskertomus, jossa esitetään tarkastuksen tu-
lokset. Tarkastuskertomuksessa on myös esitettävä, voidaanko tilinpäätös hyväksyä

ja myöntää tilivelvollisille vastuuvapaus.

Kirkkoneuvoston on esitettävä tilinpäätös sekä tilintarkastuskertomus kirkkovaltuus-

ton käsiteltäväksi kesäkuun loppuun mennessä. Samassa yhteydessä on esitettävä

kirkkovaltuustolle tilintarkastuskertomukseen liittyvät, asianomaisilta muistutuksen

johdosta pyydetyt vastineet ja kirkkoneuvoston lausunto.

Kirkkovaltuusto päättää toimenpiteistä, joihin tarkastuskertomus ja siitä tehdyt muis-

tutukset antavat aihetta. Tilinpäätöksen hyväksymisen yhteydessä päätetään myös

. £- y-'^^^
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vastuuvapaudesta tilivelvollisille. Tilintarkastajan on ilmoitettava havaitsemistaan epä-
kohdista viipymättä kirkkoneuvostolle (KJ 6:8).

Tilintarkastuskertomus ja sen käsittely: KJ 6:8

VI Muuta

28 § Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai yhteis-

työtahoja kohtaan. Vieraanvaraisuudella, edustamisella, pyritään luomaan suhteita,
vahvistamaan niitä tai esimerkiksi kiittämään yhteistyötahoja. Edustaminen kohdis-

tuu aina seurakuntatalouden palkatun henkilöstön ulkopuoliseen tahoon. Edustami-

sessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa ja vastaanottamisessa tulee soveltaa yh-
denmukaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan an-
taa ulkopuoliselle yhteistyökumppanille merkkipäivän kunniaksi tai muissa erityisti-
lanteissa. Viranhaltija tai työntekijä ei saa ottaa vastaan tai hyväksyä sellaista lah-
jaa, jolla pyritään vaikuttamaan tai joka on omiaan vaikuttamaan hänen toimin-
taansa palvelussuhteessa.

29 ^ Voimaantulo

Tämä taloussääntö tulee voimaan 4 päivänä marraskuuta 2023.

Tällä taloussäännöllä kumotaan 5 päivänä lokakuuta 2022 vahvistettu Someron seura-

kunnan taloussääntö.

Q_ /^ ^
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Kv 4. 10.2023 §31 liite 2

Someron

seurakunnan hallintosääntö

Kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyväksynyt

seurakunnalle seuraavan hallintosäännön 4. 10. 2023

^^^^^s^^^^-^s^^^

^^^^^^^s^^^^^s

^^^^AS^^S^^S?^

0^ //'^^



Sisällys

l luku YLEISET MÄÄRÄYKSET

l § Hallintosäännön soveltaminen

2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto

3 ? Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvoston alaiset johtokunnat sekä vaikuttamistoimielimet

4 § Nuorten vaikuttajaryhmä

Seurakunnan osa-aluehallinto

5 § Somerniemen kappeliseurakunta

6 § Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunta

3 luku TOIMIELINTEN TEHTÄVÄT JA PAATOSVALLAN JAKO

7 S Kirkkovaltuuston tehtävät

8 § Kirkkoneuvoston tehtävät ja päätösvalta

9 5 Asian siirtäminen kirkkoneuvoston käsiteltäväksi

10 § Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunnan tehtävät ja päätösvalta

Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkilöiden päätösvalta

11 § Kirkkoherran päätösvalta

12 ? Taloudesta vastaavan viranhaltijan päätösvalta

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

13 ? Toimielimen varsinainen kokous ja sähköinen kokous

14 § Sähköinen päätöksentekomenettely

15 ^ Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

16 S Kokouskutsu

17 § Esityslista

18 § Jatkokokous

19 § Varajäsenen kutsuminen

9

9

9

9

10

10

10

ID

11

B"- ^'4 ^



3

.iZ

Läsnäolo- ja puheoikeudet toimielimissä

20 § Läsnäolovelvollisuus ja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa

21 § Läsnäolo-ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

22 § Läsnäolo- ja puheoikeus Somerniemen kappeliseurakunnan

johtokunnan kokouksessa

Asioiden käsitteleminen

23 § Asianhallinta- ja äänestysjärjestelmä

24 § Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus

25 § Asioiden käsittelyjärjestys

26 § Esteellisyys

27 S Ehdotus kirkkovaltuustossa

28 § Esittely

29 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

30 § Asiantuntijoiden kuuleminen

31 g Pöydällepanoja asian palauttaminen valmisteltavaksi

32 § Ehdotusten antaminen

33 § Ilman äänestystä syntyvän päätöksen toteaminen

34 § Äänestäminen

Toimielimessä toimitettavat vaalit

A. Enemmistövaalit

35 § Äänestäminen enemmistövaalissa

36 § Vaalitoimituksen avustajat

37 § Äänestyslippuihin tehtävät merkinnät

38 S Vaalisalaisuuden turvaaminen

39 § Äänestyslipun mitättömyys

B. Suhteelliset vaalit

40 § Vaalilautakunta

41 § Ehdokasasettelu sekä ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

42 § Ehdokaslistojen yhdistelmä

43 § Ehdokaslistojen nähtävillä pito

44 § Äänestäminen ja vaalin tuloksen laskeminen

45 ^ Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Pöytäkirja

u

11

IL

12

12

12

12

12

12

12

13

13

13

14

14

14

14

15

35

15

15

15

15

15

15

16

16

16

16

16

17

^y /^
^



4

46 § Pöytäkirjan laatiminen

47 § Pöytäkirjan tarkastaminen

48 5 Ilmoitus asian siirtämisestä kirkkoneuvoston käsiteltäväksi

17

17

17

n

5 luku ERINÄISET MÄÄRÄYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erinäiset määräykset

49 § Valtuutettujen aloitteet

Muut määräykset

50 ^ Jäsenaloite

51 § Aloitteen käsittely

52 § Aloitteen tekijälle annettavat tiedot

53 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

54 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

18

s

B

18

s

18

B

19

19

6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

55 ? Voimaantulo

56 § Kirkkovaltuuston hyväksymät muutokset

s

s

19

'Q^ /^^



rv

l LUKU YLEISET MÄÄRÄYKSET

l § Hallintosäännön soveltaminen

Seurakunnan hallinnon ja toiminnan järjestämisestä, päätösvallan siirtämisestä toimielimille tai

johtaville viranhaltijoille sekä toimielinten päätöksenteosta ja kokous- menettelyistä määrätään
tässä hallintosäännössä kirkkolain (652/2023) ja kirkkojärjestyksen (657/2023) nojalla.

Sisäisiä määräyksiä sisältyy myös seuraaviin säädöksiin:

l) Seurakunnan taloussääntö;
2) hlautainhoitorahaston säännöt;
3) hlautaustoimen ohjesääntö;
4) Diakoniatyön johtosääntö
5) Lähetystyön johtosääntö

2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa 19 jäsentä. Valtuuston varajäsenet

määräytyvät kirkkojärjestyksen 9 luvun 47 §:n mukaisesti.

3 § Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana sekä valittuina

jäseninä varapuheenjohtaja ja kahdeksan muuta jäsentä.

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, että ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessä varajäsenensä
kanssa ja sen jälkeen eri vaalilla muut jäsenet henkilökohtaisine varajäsenineen.

Kirkkoneuvoston alaiset johtokunnat sekä vaikuttamistoimielimet

4 g Nuorten vaikuttajaryhmä

Nuorten vaikuttajaryhmään kuuluu 4-10 jäsentä, joiden on kirkkojärjestyksen 10 luvun 5 §:n

mukaisesti oltava alle 29-vuotiaita konfirmoituja kirkon jäseniä. Seurakunnan kirkkoneuvosto

valitsee nuorten vaikuttajaryhmän jäsenet nuorten tekemästä ehdotuksesta kalenterivuodeksi
kerrallaan.

Nuorten vaikuttajaryhmän tehtävistä säädetään kirkkojärjestyksen 10 luvun 5 §:ssa.
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Seurakunnan osa-aluehallinto

5 § Somerniemen kappeliseurakunta

Seurakunnassa on Somerniemen kappeliseurakunta niminen osa-alue, jonka alueena

on entisen Somerniemen seurakunnan alue sellaisena kuin se oli seurakunnan lakatessa 31

päivänä joulukuuta 2006.

Somerniemen kappeliseurakunnan kirkkona toimii Somerniemen kirkko.

Seurakunnassa on Somerniemen kappeliseurakuntaa varten kappalaisen virka, jonka

tehtäviin kuuluu alueella tapahtuvan toiminnan johtaminen.

6 § Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunta

Johtokuntaan kuuluvat virkansa puolesta kappalainen ja kahdeksan muuta jäsentä. Valituilla

jäsenillä on henkilökohtaiset varajäsenet.

Johtokunnan toimikausi on neljä kalenterivuotta.

Valittujen jäsenten ja varajäsenten tulee asua Somerniemen kappeliseurakunnan alueella.

Alueella asuvilla seurakunnan jäsenillä on oikeus tehdä esitys jäsenen ja varajäsenen

nimittämiseksi johtokuntaan.

Johtokunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan ensimmäisen ja

kolmannen vuoden ensimmäisessä kokouksessa.

3 luku TOIMIELINTEN TEHTÄVÄT JA PAATOSVALLAN JAKO

7 § Kirkkovaltuuston tehtävät

Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan päätösvaltaa käyttää kirkkovaltuusto, jollei kirk-

kolaissa, muussa laissa, kirkkojärjestyksessä tai tässä hallintosäännössä taikka kirkkovaltuus-

ton hyväksymässä johtosäännössä ole toisin säädetty tai määrätty.

8 § Kirkkoneuvoston tehtävät ja päätösvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojärjestyksessä sille säädetyt sekä

muutoin sille määrätyt tehtävät sekä ne toimeenpano- Ja

hallintotehtävät, joita ei ole säädetty tai määrätty muun viranomaisen tehtäviksi tai jotka asian

.
luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneuvoston suoritettaviksi.

Kirkkoneuvosto päättää lisäksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

l) hankinnasta, jos sen arvo ei ylitä kirkkovaltuuston erikseen päättämää rahamäärää eikä
valtuusto ole pidättänyt määrätyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa itsellään;

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 §:n 2 momentin l ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen
rakennuspiirustuksen hyväksymisestä, jos kustannusarvio ei ylitä kirkkovaltuuston erikseen

Q^ ^
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päättämää rahamäärää eikä kirkkovaltuusto ole pidättänyt määrätyn rakennuksen tai

rakennustyypin piirustusten hyväksymistä itsellään;

3) irtaimen omaisuuden myynnistä ja lahjoituksesta, jollei sen arvo ylitä kirkkovaltuuston
erikseen päättämää rahamäärää;

5) metsän, maa-aineksen ja turpeen myynnistä;

6) kiinteää omaisuutta koskevasta suostumuksesta tai vuokraamisesta sekä muusta vuokra-ja

käyttösopimuksesta;

7) lainan ottamisesta, jos sen määrä ei ylitä kirkkovaltuuston erikseen päättämää rahamäärää

sekä lainan uudistamisesta ja lainan maksuajan pidentämisestä;

8) maksutuottojen perusteista muutoin, paitsi haudoista perittävistä maksuista.

9) Kirkkoneuvosto ottaa viranhaltijan ja työntekijän palvelussuhteeseen, jollei kirkkolaista,
kirkkojärjestyksestä, johtosäännöstä tai tämän hallintosäännön 11 tai 12 §:stä muuta johdu
taikka jollei kirkkovaltuusto ole virkaa perustaessaan pidättänyt viran täyttämistä itselleen.

9 § Asian siirtäminen kirkkoneuvoston käsiteltäväksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtää johtokunnan, viranhaltijan tai

luottamushenkilön päätöksen kirkkoneuvoston käsiteltäväksi, vaatimus siitä tulee ilmoittaa

asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus on ilmoitettava kolmen päivän kuluessa siitä,

kun päätös on tämän hallintosäännön mukaan ilmoitettu kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja

varapuheenjohtajalle.

10 § Somerniemen kappeliseurakunnan tehtävät ja päätösvalta

Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunta päättää:

l) seurakunnan talousarviossa sille osoitettujen varojen käytöstä;
2) seurakunnan osa-alueen omalla toiminnalla hankituista toimintatuotoista;
3) seurakunnalle kyseistä osa-aluetta varten lahjoitetun tai testamentilla annetun taikka

lahjoitusvaroin hankitun kiinteän omaisuuden sekä sellaisen sijaan tulleen omaisuuden ja
sen tuoton käytöstä

Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunnan tehtävänä on:

l) suunnitella ja kehittää seurakunnan hengellistä työtä alueellaan sekä tehdä
kirkkoneuvostolle sitä koskevia esityksiä ja aloitteita;

2) tehdä kirkkoneuvostolle vuosittain sen määräämään ajankohtaan
mennessä aluettaan koskeva toiminta- ja taloussuunnitelma;

3) antaa kirkkoneuvostolle vuosittain sen määräämään ajankohtaan mennessä kertomus
edellisen vuoden toiminnastaan ja määrärahan käytöstä
4) asettaa tarvittaessa avukseen toimikuntia kappeliseurakunnan toimialaan kuuluvia tehtäviä
varten;
5) valvoa ja seurata kappeliseurakunnan alueen taloudellisten asioiden hoitamista sekä tehdä
kirkkoneuvostolle niitä koskevia esityksiä ja aloitteita;
6) vahvistaa seurakunnan talousarviossa kappelineuvostolle myönnettyjen
määrärahojenkäyttösuunnitelma ja lähettää se tiedoksi kirkkoneuvostolle;
7) antaa kirkkoneuvostolle lausunto sen päätettävästä kolehtisuunnitelmasta;
8) osallistua tarvittaessa alueella seurakuntatyössä toimivien viranhaltijoiden ja työntekijöiden
valinnan valmisteluun

~)C

9) hoitaa alueen kirkkoa ja seurakunnan muuta omaisuutta annettujen ohjeiden mukaisesti.
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Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkilöiden päätösvalta

11 § Kirkkoherran päätösvalta

Kirkkoherra sen lisäksi, mitä kirkkojärjestyksen 8 luvun 13 §:ssä säädetään:

l) tekee mainitun pykälän 3 kohdassa tarkoitettua hengellistä työtä tekevää viranhaltijaa ja
työntekijää koskevat päätökset seuraavissa asioissa:

a) ottaa enintään vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai työntekijälle on
myönnetty virkavapaata, ottaen huomioon, että kirkkolain 4 luvun 6 §:n l momentin 4 kohdan

mukaan papin virkaan viranhoitomääräyksen antaa tuomiokapituli;

. b) ottaa määrärahojen puitteissa määräaikaiseen virkasuhteeseen tai työsuhteeseen enin-

tään vuoden ajaksi ottaen huomioon, että kirkkolain 4 luvun 6 §:n l momentin 4 kohdan

mukaan papin virkaan viranhoitomääräyksen antaa tuomiokapituli;

c) vahvistaa viranhaltijan tai työntekijän valintapäätöksen, milloin päätös on ollut ehdolli-
nen, jos esitetty lääkärintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai ri-
kosrekisteriotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintöjä;

d) myöntää palkattoman virka- tai työvapaan viranhaltijalle tai työntekijälle enintään yhden
kuukauden ajaksi, jos sen myöntäminen on seurakunnan harkinnassa eikä siitä aiheudu

seurakunnalle lisäkustannuksia;

e) myöntää viranhaltijalle tai työntekijälle vuosiloman niiden lomapäivien osalta, joiden

pitämisajasta ei ole määrätty lomajärjestyksessä;

f) päättää työajattoman viranhaltijan tai työntekijän vapaapäivien sijoittelusta, jollei asia
kuulu muulle viranomaiselle, ja tekee muutkin tämän työhön liittyvät ratkaisut;

g) laatii työajallisten viranhaltijoiden ja työntekijöiden työvuoroluettelot, jollei laatimista

ole määrätty muulle viranhaltijalle tai työntekijälle;

h) myöntää viranhaltijalle tai työntekijälle sairauslomaa enintään kuuden kuukauden ajaksi, jos
sairausloma perustuu hyväksyttävään lääkärintodistukseen tai enintään viiden päivän ajaksi,
jos sairausloma perustuu muuhun luotettavaan selvitykseen.

12 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan päätösvalta

Taloudesta vastaava viranhaltija:

a) tekee muun kuin kirkkojärjestyksen 8 luvun 13 §:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellistä

työtä tekevän viranhaltijan ja työntekijän osalta edellä 11 §:n l kohdassa tarkoitetut päätök-

set;

b) päättää hankinnasta, jos sen arvo ei ylitä kirkkoneuvoston erikseen päättämää rahamäärää ja,
jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

c) päättää vahvistetun metsätaloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsän myyn-

nistä;

d) päättää seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston määräämien periaatteiden

^ ^
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mukaisesti;

SEKÄ

Seurakuntapuutarhuri päättää seuraavista asioista, mikäli tehtävää ei ole ohje- tai

johtosäännöllä annettu muun viranhaltijan tehtäväksi

a) päättää hankinnasta, jos sen arvo ei ylitä kirkkoneuvoston erikseen päättämää rahamäärää,

jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

b) ottaa hautausmaan kausityöntekijät määrärahojen puitteissa määräaikaiseen työsuhteeseen
enintään vuoden ajaksi

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

13 § Toimielimen varsinainen kokous ja sähköinen kokous

Toimielin käsittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat

läsnä kokouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitää myös sähköisessä toimintaympäristössä, johon osallistutaan

sähköisen yhteyden avulla (sähköinen kokous). Sähköinen kokous voidaan pitää siten, että
kaikki osallistuvat kokoukseen sähköisen yhteyden avulla tai siten, että vain osa läsnäolijoista

osallistuu kokoukseen sähköisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Yleisölle on järjestettävä mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sähköistä kokousta internetin

kautta sekä kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun sähköiseen kokoukseen sekä muun toimielimen sähköiseen

kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettävät tiedot ja

kokouksessa käydyt keskustelut eivät ole ulkopuolisen kuultavissa eivätkä nähtävissä.

Kirkkoneuvosto tai sen nimeämä viranhaltija vastaa siitä, että kokouksiin tarvittavat tekniset

laitteet sekä tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsäädännön

edellyttämällä tavalla.

14 g Sähköinen päätöksentekomenettely

Kirkkoneuvosto voi päättää asioita sähköisessä päätöksentekomenettelyssä ennen toimielimen

kokousta kirkkolain 10 luvun 14 §:n mukaisesti. Päätöksentekomenettelyä voidaan käyttää

kaikkiin toimielimen päätösvaltaan kuuluviin asioihin.

15 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen määräaikana käsiteltäväksi säädettyjen asioiden

takia on tarpeen tai valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka kokoon

 

^ /^'



10 ^

kutsumiselle on säädetty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hänen estyneenä

ollessaan varapuheenjohtaja. Toimielin voi myös etukäteen vahvistaa kokousaikataulunsa

suunnitelman.

Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunta kokoontuu, kun kokoontuminen johtokunnalle

määrättyjen asioiden takia on tarpeen tai johtokunnan puheenjohtaja katsoo sen tarpeelliseksi.

Johtokunta kokoontuu myös, jos vähintään neljäsosa sitä kirjallisesti pyytää ilmoittamansa asian

käsittelyä varten.

Kokouksen pöytäkirjaa pitää toimielimen tähän tehtävään valitsema sihteeri.

16 § Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistään seitsemän (7) päivää ennen kokousta

kirkkovaltuuston jäsenille. Kirkkojärjestyksen 3 luvun 29 §:n mukaisesti kokouksesta on

ilmoitettava samassa ajassa yleisessä tietoverkossa.

Kirkkoneuvosto ja muu toimielin päättää toimikautensa ensimmäisessä kokouksessa kokouksen

koolle kutsumisen tavan.

Kokouskutsu voidaan lähettää sähköisesti. Kutsuun on liitettävä esityslista liitteineen.

Kokouskutsu tulee lähettää samalla tavalla niille, joilla on läsnäolo- ja puheoikeus toimielimen

kokouksessa.

Kokouskutsussa on mainittava, mitä toimielimen päätöksentekotapaa noudatetaan kunkin
asian kohdalla. Jos asia käsitellään sähköisessä päätöksentekomenettelyssä, tulee kutsussa
kertoa, mihin mennessä asia on käsiteltävä sähköisesti.

17 § Esityslista

Esityslista sisältää selostukset käsiteltävistä asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset tai esittelijän

esitykset toimielimen päätöksiksi.

Esityslista voidaan toimittaa tallentamalla se toimielimen jäsenten sekä läsnäolo- ja

puheoikeutettujen saataville asianhallintajärjestelmään.

Jos toimielin päättää panna jonkin asian pöydälle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyviä
esityslistan liitteitä ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen käsittely tapahtuu vuoden
kuluessa.

18 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa käsiteltyä, asiat voidaan

siirtää jatkokokoukseen. Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajastaja pai-

kasta.

^
^
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19 § Varajäsenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jäsenen, joka ei pääse kokoukseen tai on esteellinen käsittelemään

esityslistalla olevaa asiaa, on viipymättä ilmoitettava esteestä tai esteellisyydestä valtuuston

puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuuston jäseneltä tai muuten luotettavasti tiedon esteestä tai esteellisyydestä

puheenjohtajan tai sihteerin on viipymättä kutsuttava jäsenen sijaan varajäsen. Varajäsen
kutsutaan kokoukseen noudattaen kirkkojärjestyksen 9 luvun 47 §:n 2 momentissa säädettyä

sijaantulojärjestystä. Sen jälkeen, kun valtuusto on hyväksynyt esteen, varajäsen ryhtyy

toimimaan estyneen tilalla.

Kirkkoneuvoston sekä muun toimielimen jäsenen on kutsuttava varajäsen sijaansa, jos hän ei

pysty osallistumaan kokoukseen. Kun jäsen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen

vuoksi ei voi osallistua jonkin asian käsittelyyn, hän voi kutsua varajäsenen yksittäisen asian

käsittelyyn. Myös puheenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajäsenelle.

Somerniemen kappeliseurakunnan puheenjohtaja tai sihteeri kutsuu varajäsenen, jos

varsinainen jäsen ei pysty osallistumaan kokoukseen.

Läsnäolo- ja puheoikeudet toimielimissä

20 § Läsnäolovelvollisuusja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa

Sen lisäksi, mitä kirkkojärjestyksen 3 luvun 30 §:ssä säädetään,

l) seuraavien viranhaltijoiden ja työntekijöiden tulee olla läsnä kirkkovaltuuston kokouksessa

antamassa tarvittavia tietoja:

. Talouspäällikkö

2) seuraavalla seurakunnan osa-alueen johtokunnan puheenjohtajalla sekä toimintaa joh-

tavalla papilla on läsnäolo-ja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa:

. Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunnan puheenjohtaja

. kappalainen

Edellä mainitulla henkilöllä on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei päätöksen tekemiseen.

21 § Läsnäolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

Sen lisäksi, mitä kirkkojärjestyksen 3 luvun 37 §:ssä / 47 §:ssä säädetään, seuraavilla

viranhaltijoilla on läsnäolo-ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

l) talouspäällikkö

seuraavalla osa-aluehallinnon toimintaa johtavalla papilla on läsnäolo-ja puheoikeus

kirkkoneuvoston kokouksessa:

2) kappalainen
e^
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3) Seurakuntapuutarhurilla silloin kun hän toimii asian esittelijänä.

Edellä mainituilla henkilöillä on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei päätöksen tekemiseen.

A

22 § Läsnäolo-ja puheoikeus johtokunnan kokouksessa

Sen lisäksi, mitä kirkkojärjestyksen 3 luvun 37 §:n l momentin 3 kohdassa säädetään;

Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunnan kokouksessa läsnäolo-ja puheoikeus on
seuraavilla viranhaltijoilla ja työntekijöillä:

l) talouspäällikkö

Edellä mainitulla henkilöllä on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei päätöksen tekemiseen.

Asioiden käsitteleminen

23 § Asianhallinta- ja äänestysjärjestelmä

Toimielimen kokouksessa voidaan käyttää sähköistä asianhallinta-ja äänestysjärjestelmää.

24 § Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa läsnä olevat sekä, onko kokous laillisesti koolle

. kutsuttuja päätösvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jäsenen on ilmoittauduttava välittömästi puheenjohtajalle ja

pöytäkirjaan on merkittävä, minkä asian käsittelyn aikana hän on saapunut. Samoin on

meneteltävä, jos jäsen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jäsen saapuu

uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestäessä tai kokoustauon päätyttyä todeta tarvittaessa uudelleen

läsnäolijat.

25 § Asioiden käsittelyjärjestys

Asiat käsitellään esityslistan mukaisessa järjestyksessä, jollei toimielin toisin päätä.

26 § Esteellisyys

Ennen asian käsittelyn aloittamista esteellisen henkilön on ilmoitettava esteellisyydestään ja

esteellisyyden perusteesta sekä vetäydyttävä asian käsittelystä ja poistuttava paikaltaan. Toi-

mielin päättää esteellisyydestä hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilön tulee tarvittaessa antaa selvitystä seikoista,

joilla voi olla merkitystä hänen esteellisyytensä arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asian-

omaisen henkilön on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekemä esteellisyyttä koskeva ratkaisu on perusteltava pöytäkirjaan.

27 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on

6G u^
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muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt päätöksen asiasta,

pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on

tehnyt päätöksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

28 § Esittely

Kirkkoneuvoston tai sen alaisen johtokunnan kokouksessa asia päätetään esittelystä. Esittelijän

ehdotus on käsittelyn pohjana. Jos esittelijä on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla

olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian kiireellisyys sitä vaatii, päätösehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa.

Vähäisenä pidettävä asia, joka on laadultaan tai merkitykseltään sellainen, ettei se edellytä

kirjallista esittelyä, voidaan esitellä suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellistä elämää ja toimintaa koskevat asiat esittelee

kirkkoherra, jollei hän ole määrännyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan

esiteltäväksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosääntöön taikka

kirkkoneuvoston muuhun päätökseen.

Muut asiat esittelee talouspäällikkö jollei hän ole määrännyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan

esiteltäväksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosääntöön taikka

kirkkoneuvoston muuhun päätökseen.

Seurakuntapuutarhuri valmistelee ja esittelee hautaustoimeen kuuluvat asiat kirkkoneuvostolle

ja panee sen päätökset täytäntöön hautaustoimen osalta.

Kirkkoneuvosto voi käsitellä ylimmän johdon palkkaukseen liittyvän asian varapuheenjohtajan

selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelyä. Kirkkoneuvosto voi tällöin päättää, että

varapuheenjohtajan ehdotus on käsittelyn pohjana eikä vaadi kannatusta.

^2-

29 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitä on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettävä paikaltaan seisomaan nousten, kättä nostamalla, kokousjärjestel-

mää käyttäen tai muulla selvästi havaittavalla tavalla.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettävä omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssä järjestyksessä. Tästä järjestyksestä poiketen:
l) asian käsittelyjärjestystä koskeva työjärjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;
2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron läsnäolo- ja puheoikeutetulle ennen muita
puheenvuoroja;
3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetään yhtaikaa, puheenjohtaja määrää, missä järjestyksessä puheen-

vuorot saadaan käyttää. Puheenvuoro voi kestää enintään viisi minuuttia, ellei puheenjohtaja

yksittäistapauksessa salli pidempää puheenvuoroa. Kun pyydetyt puheenvuorot on käytetty,

puheenjohtaja päättää keskustelun.

^
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30 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimellä tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita

kuultaviksi.

31 § Pöydällepanoja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdään kannatettu ehdotus asian pöydällepanosta, palauttamisesta

valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyväksyminen keskeyttäisi asian asiallisen

käsittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa
koskemaan vain tätä ehdotusta ja siitä on tehtävä päätös ennen kuin keskustelua itse asiasta

jatketaan. Jos ehdotus hyväksytään, puheenjohtaja keskeyttää asian käsittelyn. Jos ehdotus
hylätään, käsittely jatkuu.

Pöydälle pantu asia on otettava käsiteltäväksi seuraavassa kokouksessa.

32 § Ehdotusten antaminen

Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotuk-
set annettava kirjallisena.

33 § Ilman äänestystä syntyvän päätöksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa

pohjaehdotuksen toimielimen päätökseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyä muutos-

ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen päätökseksi.

34 § Äänestäminen

Äänestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekijä ei ole

paikalla äänestyksen alkaessa, hänen tekemänsä ehdotus katsotaan rauenneeksi eikä sitä
oteta äänestykseen.

Äänestys toimitetaan kättä nostamalla, nimenhuudolla, äänestyskoneella tai sähköisesti taikka
muulla toimielimen päättämällä tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n l momentin mukaisesti ää-

nestys toimitetaan avoimesti.

Jos äänestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemmän kuin yksi, puheenjohtaja

esittää toimielimen hyväksyttäväksi äänestysjärjestyksen kirkkojärjestyksen 10 luvun 6 §:n 2

momentin mukaisesti. Äänestysjärjestys määräytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

l) Ensin on otettava äänestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua
ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jäljellä olevista ehdotuksista eniten pohja-

ehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta vastaan. Näin jatketaan, kunnes saadaan

lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos äänestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkäämistä tarkoittava kannatettu

ehdotus, se on asetettava viimeisenä äänestettäväksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan;
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3) Jos asia koskee määrärahan myöntämistä, otetaan ensin äänestykseen määrältään
suurimman ehdotuksen hyväksyminen tai hylkääminen ja näin jatketaan ehdotusten suuruuden

mukaisessa järjestyksessä, kunnes jokin ehdotus hyväksytään, minkä jälkeen

pienemmitä ehdotuksista ei enää äänestetä.

Jos päätöksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan määräenemmistön kannatus,

puheenjohtajan on kirkkojärjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava
siitä ennen äänestyksen toimittamista ja otettava se huomioon äänestyksen tuloksen

todetessaan.

Puheenjohtaja toteaa äänestyksen tuloksena syntyvän päätöksen kirkkojärjestyksen 10 luvun

§:n nojalla.

Toimielimessä toimitettavat vaalit

A. Enemmistövaalit

35 § Äänestäminen enemmistövaalissa

Enemmistövaalissa äänen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas-

parille. Jos valittavia on enemmän kuin yksi, toimielimen jäsenellä on käytettävissä yhtä monta
ääntä kuin on valittavia henkilöitä tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden äänen. Kaikkia ääniä ei ole pakko

. käyttää.

36 g Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistövaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen pöytäkirjantarkastajat toimivat samalla
ääntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin päätä.

37 § Äänestyslippuihin tehtävät merkinnät

Äänestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvästi, ettei voi

syntyä epätietoisuutta henkilöstä, jota tarkoitetaan.

38 g Vaalisalaisuuden turvaaminen

Äänet annetaan nimenhuudon mukaisessa järjestyksessä.

Suljetussa lippuäänestyksessä äänestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisältö ole näkyvissä.

39 § Äänestyslipun mitättömyys

Äänestyslippu on mitätön, jos siitä ei selvästi ilmene, ketä ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siinä

on äänestäjän nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton merkintä.

B. Suhteelliset vaalit

40 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto sekä tarvittaessa muu toimielin asettaa ensimmäisessä kokouksessaan

^ H
"^



d "^
16

keskuudestaan toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan,

johon valitaan kolme varsinaista jäsentä ja kolme varajäsentä.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta

on päätösvaltainen kaksijäsenisenä. Jos vaalilautakunta ei ole päätösvaltainen, valtuusto tai
vaalilautakunnan asettanut toimielin voi tilapäisesti täydentää sitä suoritettavaa vaalia varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus käyttää apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri.

Valtuuston asettaman vaalilautakunnan sihteerinä toimii valtuuston pöytäkirjanpitäjä, jollei

valtuusto toisin päätä.

41 § Ehdokasasettelu sekä ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin määrää ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistään jätettävä toimielimen

puheenjohtajalle. Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimetä enintään kaksi kertaa niin monta

ehdokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missä vaalissa listaa käytetään. Vähintään yhden

toimielimen jäsenen on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmäinen allekirjoittaja on listan asia-
mies. Hänen tehtävänään on antaa lista toimielimen puheenjohtajalle ja hänellä on oikeus

tehdä listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen määräaika on päättynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilauta-

kunnalle, joka tarkastaa ne. Jos listassa todetaan virheitä, annetaan asiamiehelle tilaisuus
tehdä oikaisu vaalilautakunnan asettamassa määräajassa.

42 § Ehdokaslistojen yhdistelmä

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun määräajan päätyttyä vaalilautakunta laatii

hyväksytyistä ehdokaslistoista yhdistelmän.

43 § Ehdokaslistojen nähtävillä pito

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelmä annetaan

toimielimen jäsenille tiedoksi ja luetaan ääneen toimielimelle.

44 § Äänestäminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Äänestyslippuun merkitään ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintöjä äänestyslip-

puun ei saa tehdä.

Toimielimen jäsenet antavat äänestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa järjestyksessä.

Vaalilautakunta tutkii äänestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden sekä laskee

vaalin tuloksen.

45 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siitä kirjallisen ilmoituksen toimielimen

puheenjohtajalle, joka toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.

-^ p-'^
Y



S(.
17

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelmä ja äänestysliput liitetään kokousasiakirjoihin.

Äänestysliput säilytetään suljetussa kuoressa.

Pöytäkirja

46 § Pöytäkirjan laatiminen

Pöytäkirjan pitämisestä ja sisällöstä vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja

pöytäkirjanpitäjä ovat eri mieltä kokouksen kulusta, pöytäkirja laaditaan puheenjohtajan
näkemyksen mukaan.

Pöytäkirjaan on merkittävä ainakin:
l) järjestäytymistietoina
a) toimielimen nimi
b) käytetyt kokous-ja päätöksentekotavat (varsinainen kokous/sähköinen kokous/hybridiko-
kous/sähköinen päätöksentekomenettely)
c) kokouksen alkamis-ja päättymisaika sekä kokouksen keskeytykset
d) kokouspaikka
e) läsnä ja poissa olleet ja missä ominaisuudessa kukin on ollut läsnä
f) kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus
g) pöytäkirjantarkastajiksi valitut

2) asian käsittelytietoina
a) asiaotsikko
b) selostus asiasta
c) päätösehdotus
d) esteellisyys ja perustelut
e) tehdyt ehdotukset ja onko niitä kannatettu
f) kuultavana olleiden lausumat

g) äänestykset: äänestystapa, äänestysjärjestys, äänestysesitys sekä äänestyksen tulos siten,

että kunkin jäsenen kannanotto ilmenee pöytäkirjasta
h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
i) asiassa tehty päätös
j) eriävä mielipide
k) hyväksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina
a) salassapitomerkinnät
b) puheenjohtajan allekirjoitus
c) pöytäkirjanpitäjän varmennus
d) muutoksenhakuohje
e) merkintä pöytäkirjan tarkastuksesta
f) merkintä nähtävänä pitämisestä yleisessä tietoverkossa

Pöytäkirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pöytäkirjanpitäjä.

47 § Pöytäkirjan tarkastaminen

Pöytäkirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tähän tehtävään valittua toimielimen jäsentä, jollei

toimielin jonkin asian kohdalla toisin päätä.

Jos pöytäkirjan tarkastuksessa pöytäkirjan sisällöstä jää vallitsemaan erimielisyys, toimielin

tarkastaa pöytäkirjan tältä osin seuraavassa kokouksessa.

.^48 § Ilmoitus asian siirtämisestä kirkkoneuvoston käsiteltäväksi

^
//^



Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtää päätöksen kirkkoneuvoston

käsiteltäväksi, vaatimus siitä tulee ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut

asian, kolmen päivän kuluessa siitä, kun asiaa koskeva päätösluettelon ote tai muu ilmoitus on

saatettu kirkkoneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

H

5 luku ERINÄISET MÄÄRÄYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erinäiset määräykset

49 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden käsittelyn jälkeen kirkkovaltuuston jäsenellä on oikeus

tehdä kirjallisia aloitteita seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sähköisessä kokouksessa aloite lähetetään sähköisesti

kokouksen puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksettä kirkkoneuvoston valmisteltavaksi.

Kirkkovaltuusto voi päättää, että aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta käydään

lähetekeskustelu.

Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti käsiteltäväksi vuoden

kuluessa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain helmikuun loppuun mennessä esitettävä kirkkovaltuustolle

luettelo valtuuston jäsenten tekemistä ja kirkkoneuvostolle lähetetyistä aloitteista, joita

kirkkovaltuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessä ole lopullisesti käsitellyt. Samalla on

ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitkä

aloitteista on käsitelty loppuun.

50 § Jäsenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 Q:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehdä kirjallisesti tai sähköisellä

asiakirjalla. Aloitteesta tulee käydä ilmi, mitä aloite koskee sekä aloitteen tekijän nimi, seura-

kunta ja yhteystiedot.

51 § Aloitteen käsittely

Aloitteen käsittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on päätösvalta aloitteen tarkoittamassa

asiassa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain helmikuun loppuun mennessä esitettävä valtuustolle luettelo sen

päätösvaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista

toimenpiteistä. Valtuusto voi samalla päättää, mitkä aloitteista on loppuun käsitelty.

Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston päätösvaltaan kuuluvista

aloitteista on annettava tieto toimielimelle niiden päättämällä tavalla. Toimielin voi samalla

päättää, mitkä aloitteista ovat loppuun käsiteltyjä. ^
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52 § Aloitteen tekijälle annettavat tiedot

Aloitteen tekijälle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missä
seurakunnan viranomaisessa aloite käsitellään. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen

arvioitu käsittelyaika sekä keneltä saa lisätietoja aloitteen käsittelystä.

Sen jälkeen, kun aloite on käsitelty loppuun, aloitteen tekijälle on ilmoitettava, onko aloite
johtanut toimenpiteisiin.

53 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan päätökseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen

allekirjoittajista päättää kirkkoneuvosto kirkkojärjestyksen 10 luvun 3 §:n l momentin nojalla.

Toimielimen pöytäkirjanotteen allekirjoittaa pöytäkirjanpitäjä tai muu toimielimen määräämä

henkilö.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jäljennökset todistaa oikeaksi pöytäkirjanpitäjä
tai muu toimielimen määräämä henkilö,

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

54 g Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

Kirkkoherran lisäksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi

seurakunnan puolesta vastaanottaa myös talouspäällikkö.

6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

55 § Voimaantulo

Tämä hallintosääntö tulee voimaan 4. 11. 2023.

56 § Kirkkovaltuuston hyväksymät muutokset

Kirkkovaltuusto on päätöksellään x. x. 20... § hyväksynyt hallintosäännön pykälien x, x ja x

muutokset, jotka tulevat voimaan.

^- // .^ ^
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Someron seurakunta
Kirkkovaltuusto
4. 10. 2023 §34

VALITUSOSOITUS

1 MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Valmistelua ja täytäntöönpanoa koskevat muutoksenhakukiellot
Seuraavista päätöksistä ei kirkkolain (652/2023) 12 Juvun_4 §:n mukaan saa_tehda_Wn<olte^aljtust^^eika

1'istahailintoasioissa annetun lain (808/2019) 2 luvun 6 §:n 2 momentin nojalla hallintovalitusta,
koska'""päatös"-koskee vain valmistelua tai täytäntöönpanoa. _ Julkisista ^hankinnoista^ _ja

3ista~annetun lain (1397/2016, hankintalaki) 146 §:n^2 momentin 1 kohdan mukaan
hajnkrn ta'lain"muka'is'ta valitusta ei voi tehdä päätöksestä tai muusta ratkaisusta, joka koskee yksinomaan

hankintamenettelyn valmistelua.

Pöytäkirjan pykälät: 26-28, 32-35

Erikseen säädetyt muutoksenhakukiellot

1. Oikeudenkäynnistä hallintoasioissa annetun lain 2 luvun 6 §:n 2 "n°me"tin. muka. an_valittamalla_el, saa
ha'kea"muutosta ^hallinnon sisäiseen määräykseen, joka koskee tehtävän tai muun toimenpiteen
suorittamista.

2. Hankintaa koskevista päätöksistä ei kirkkolain 12 luvun 8 §:n 2 momentin nojalla saa tehd^Mrkkolain
mu'k'a'ista-oi ika'isuvaatimusta eikä kirkollisvalitusta, jos asia kuuluumarkkinaoikeuden toimivaltaan. Asia

ku"uiuu"'mark'kinaoikeuden toimivaltaan, jos hankinnan arvo ylittää hankintalain 25 §:n mukaisen
kynnysarvon. Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisäveroa laskettuna ovat:

60 000   (tavarat ja palvelut sekä suunnittelukilpailut);
150 000   (rakennusurakat);

- 400 000   (hankintalain liitteen E 1-4 kohdassa tarkoitetut sosiaali-ja terveyspalvelut);
- 3ÖÖ ÖOÖ   (hankintalain liitteen E 5-15 kohdassa tarkoitetut muut erityiset palvelut) ja

500 000   (käyttöoikeussopimukset).

3. Muun lainsäädännön mukaan päätöksiin ei saa hakea muutosta valittamalla.

Pöytäkirjan pykälät ja valituskieltojen perusteet:

2 HANKINTAOIKAISU

tai muuhun hankintamenettelyssä tehtyyn ratkaisuun^tyytymäton asianosainen
voTtehda'hankintayksikölle kirjallisen hankintaoikaisun (hankintalaki 132-135 §). Hankintaoikaisu toimitetaan
hankintayksikölle.

Hankintayksikkö:

Someron kirkkovaltuusto
Käyntiosoite: Härkäläntie 1, 31400 Somero
Postiosoite: Härkäläntie 1, 31400 Somero
Sähköposti: somero. seurakunta@eYl.fi

Hankintaoikaisu on tehtävä 14 päivän kuluessa siitä, kun asianosainen^on saanut tiedon_hankintayksikön
p'äätöi<sesta"taT muusta-hankint'amenettelyssa tehdystä ratkaisusta. Tiedoksiannon katsotaan tapahtuneen

Liitetään pöytäkirjaan

Qc l^t



jo

seitsemäntenä päivänä kirjeen lähettämisestä, jollei sen näytetä tapahtuneen myöhemmin. Käytettäessä
sähköistä tiedoksiantoa viestin katsotaan saapuneen vastaanottajalle sinä päivänä, jolloin sähkoinei^ viesti on
vastaanottajan" käytettävissä tämän vastaanottolaitteessa siten, että viestiä^oidaan^kastetö. Takaisena

pidetään viestin lahettamispäivaä, jollei asiassa esitetä luotettavaa ^selvitystä
tietoitenneyhteyksien toimimattomuudesta tai vastaavasta muusta seikasta, jonka johdosta sähköinen viesti
on saapunut vastaanottajalle myöhemmin.

Hankintaoikaisun on oltava perillä oikaisuvaatimusajan viimeisenä päivänä ennen viraston aukioloajan
lista'. 'Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, vapunpäivä, joulu-tai

juhan'nusaatto-tei arkilauantai, saa hankintaoikaisun tehdä ensimmaise"ä__ark;P_^vanä sen jalkeen-
Hankintaoikaisun voi omalla vastuullaan lähettää postitse, lähetin välityksellä tai sähköisesti.

Hankintaoikaisun sisältö

Hankintaoikaisusta on käytävä ilmi:
oikaisua vaativan nimi sekä tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi
tiedot hankintaoikaisun kohteena olevasta päätöksestä
millaista oikaisua päätökseen vaaditaan
millä perusteilla oikaisua päätökseen vaaditaan.

Hankintaoikaisuun on liitettävä asiakirjat, joihin vaatimuksen tekijä vetoaa, jolleivat ne jo ole hankintayksikön
hallussa.

3 VALITUSOSOITUS

Valitusviranomainen ja valitusaika

a) Kirkollis-ja hallintovalitukset
Seuraaviin päätöksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella,

Valitusviranomainen ja yhteystiedot;

Turun hallinto-oikeus
Käyntiosoite: Sairashuoneenkatu 2-4, 20101 Turku
Postiosoite: PL 32, 20101 Turku
Sähköposti: turku. haoOoikeus. fi

Valituksen voi tehdä myös hallinto-ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
httDS://asiointi. oikeus. fi/hallintotuomioistuimet

Kirkolllsvalitus, pöytäkirjan pykälät: 29-31

Hallintovalitus, pöytäkirjan pykälät:

Valitusaika on 30 päivää päätöksen tiedoksisaannista.

Muutoksenhakuajan laskeminen

Valitus-ja oikaisuvaatimusaika lasketaan päätöksen tiedoksisaannista, tiedoksisaantipawaa^ukuun ottamatta^
Äsi'anosaisen"kateotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, seitsemäntenä päivänä kirjeen
läi:iiettamis'estä, 'saantitodistuksen osoittamana ajankohtana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittynä

aikana^kaytettä-essa tavallista sähköistä tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon_Päätöksesta
kolmantena häivänä viestin lähettämisestä, jollei muuta näytetä. Seurakunnan jäsenen katsotaan saaneen

taTed^seitsemäntena päivänä "siitä, kun pöytäkirja on julkaistu^ yleisessa^ tietoverkossa. ^ Jos
m"uutoks'enhakuaIanvVimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, vapunpäivä, joulu-tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa valituksen tehdä ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Liitetään pöytäkirjaan
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b) Valitus markkinaoikeuteen

Valitus on tehtävä kirjallisesti 14 päivän kuluessa siitä, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tiedon hankintaa
koskevasta päätöksestä valitusosoituksineen.

Jos hankintayksikkö on tehnyt hankintapäätöksen jälkeen hankinta- tai kayttöoikeussopimukse^nhankirtajain
'i30'§''n"1"tai'3~kohdan nojalla noudattamatta odotusaikaa, valitus on tehtävä 30 päivän kuluessa siitä, kun

tarjoaja on saanut tiedon päätöksestä valitusosoituksineen.

Valitus markkinaoikeudelle on tehtävä viimeistään kuuden kuukauden kuluessa hankintapäätöksen
t'eklemisel sta""siina"'tap~auksessa, että ehdokas tai tarjoaja on saanut tiedon hankintapäätöksestä

valitusosoituksineen ja hankintapäätös tai valitusosoitus on ollut olennaisesti puutteellinen.

Ehdokkaan tai tarjoajan katsotaan saaneen päätöksestä oheisasiakirjojneen tiedon seitsemantena^päivana
Tahettämisesta, jollei sen näytetä tapahtuneen myöhemmin. Käytettäessä sähköistä tiedoksiantoa

viestin katsotaan "saapuneen vastaanottajalle sinä päivänä, jolloin sähköinen viesti on vastaanottajan
ia tämän vastaanottolaitteessa siten, että viestiä voidaan käsitellä. Tällaisena ajankohtana pidetään

vTestin^Tahettamispäivaä, jollei asiassa esitetä luotettavaa selvitystä tietoliikenneyhteyksien
toTmimattomuudesta^tai vastaavasta muusta seikasta, jonka johdosta sähköinen viesti on saapunut
vastaanottajalle myöhemmin.

Hankinta-asiaan muutosta hakevan on Iisaksi kirjallisesti ilmoitettava hankintayksikölle asian saattamisesta
mlrkkinaoikeuden käsiteltäväksi. Ilmoitus on toimitettava hankintayksikön ilmoittamaan osoitteeseen
vi'imeis'täan"'silloin, "kun" hankintaa koskeva valitus toimitetaan markkinaoikeuteen. Hankintayksikön
yhteystiedot ovat edellä hankintaoikaisua koskevassa kohdassa.

Markkinaoikeuden käsiteltäväksi valituksella voidaan saattaa hankintalaissa tarkoitettu hankintayksikön
)aatos"tei" hankintayksikön muu hankintamenettelyssä tehty ratkaisu, jolla on vaikutusta ̂ ehdokkaan^tai

"asemaan" Markkinaoikeuden käsiteltäväksi valituksella ei voida saattaa hankintayksikön sellaista
liaatöstä taFmuuta katkaisua, joka koskee 1) yksinomaan hankintamenettelyn valmistelua, 2) sitä, ^ että
iiankintasopimusta-ei jaeta osiin hankintalain 75 §:n nojalla tai 3) sitä, ettähankintalam 93 g^ssa taso itetuin
kokonaTsteloudellisen edullisuuden perusteena käytetään yksinomaan halvinta hintaa tai^ kustannuksia. Asia
voidaaTsaattaa'markkinaoikeuden'käsiteltäväksi, 'jos hankinnan arvo ylittää hankintalain 25 §:n mukaisen
kynnysarvon.

Markkinaoikeuden yhteystiedot

Valitus on toimitettava markkinaoikeudelle osoitettuna osoitteeseen:

Postiosoite: Radanrakentajantie 5, 00520 HELSINKI
Käyntiosoite: Radanrakentajantie 5, 00520 Helsinki 5
Puhelinvaihde: 029 56 43300
Faksi: 029 56 43314
Sähköpostiosoite: markkinaoikeus(S!oikeus. fi

Valituksen voi tehdä myös hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
httos://asiointi. oikeus. fi/hallintotuomioistuimet

e^

Liitetään pöytäkirjaan

^



°)L

4 VALITUKSEN SISÄLTÖ JA LIITTEET SEKÄ VALITUKSEN TOIMITTAMINEN JA

OIKEUDENKÄYNTIMAKSU

Valituksen sisältö

Valituksessa on ilmoitettava:
valittajan nimi ja yhteystiedot _ ,.,., ___ ,. ^_u««
postiosoite ja mahdollinen muu osoite, johon oikeudenkäyntiin liittyvät asiakirjat voidaan

- sähköpostiosoite, jos valitusviranomaisen päätös voidaan antaa tiedoksi sähköisenä viestinä
päätös, johon haetaan muutosta
miltä kohdin päätökseen haetaan muutosta ja mitä muutoksia siihen vaaditaan tehtäväksi
vaatimuksen perustelut ...... .... .
mihin valitusoikeus perustuu, jos valituksen kohteena oleva päätös ei kohdistu valittajaan.

Jos valittajan puhevaltaa käyttää hänen laillinen edustajansa tai asiamiehensä, myös tämän yhteystiedot on
iimoitettava. Yhteystietojen muutoksesta on valituksen vireillä ollessa ilmoitettava viipymättä
valitusviranomaiselle.

Valituksen liitteet

Valitukseen on liitettävä:
valituksen kohteena oleva päätös valitusosoituksineen

- selvitys siitä, milloin valittaja on saanut päätöksen tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan alkamisen
ajankohdasta ............. .,...... __, _»_:_;,
asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niitä ole jo aikaisemmin
viranomaiselle.

Asiamiehen on esitettävä valtakirja. Jollei valitusviranomainen toisin määrää, valtakirjaa ei kuitenkaan tarvitse
esittää oikeudenkäynnistä hallintoasioissa annetun lain 32 §:ssä tarkoitetuissa tilanteissa.

Valitusasiakirjojen toimittaminen

Valitusasiakirjat on toimitettava valitusajassa päätöksessä mainitulle valitusviranomaiselle^Omalla vastuulla
valitus asiakirjat voi lähettää postitse, lähetin välityksellä tai sähköisesti. Postiin valitusasiakirjat^on jätettävä

niin ajoissa, että ne ehtivät perille valitusajan viimeisenä päivänä ennen virastonauki°l°aJ. anPäatfymlsta_J°s
vireillepanon" viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, vapunpäivä, joulu- tai^juhannusaatto^taj
arkilauantai, 'saa asiakirjat toimittaa markkinaoikeudelle ensimmäisena arkipäivänä sen jälkeen. Sähköinen
viesti ̂ "katsotaan saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on viranomaisen käytettävissä
vastaanottolaitteessa tai'tietojarjestelmässa siten, että viestiä voidaan käsitellä.

Oikeudenkäyntimaksu

Tuomioistuinmaksulain (1455/2015) 2 §:n nojalla muutoksenhakijalta peritään oikeudenkäyntimaksu, jollei lain
4,''5,"7, ~8-tai 9 §:stä muuta johdu. fuomioistuinmaksulain 2 §:ssä säädettyjen maksujen tarkistamisesta
annetun oikeusmfnisteriön asetuksen (1122/2021) 1 §:n mukaan oikeudenkäyntimaksu hallinto-oikeudessa on
270   ja markkinaoikeudessa 2120  . Käsittelymaksu markkinaoike"dessa,, on.kutenkm,, 4240 ^
hankinnan arvo on vähintään 1 miljoona euroa ja 6 350  , jos hankinnan arvo on vähintään 10 miljoonaa euroa.
Alantasainen tieto oikeudenkäyntimaksuista löytyy täältä: Maksut-Tuomioistuinlaitos (oikeus. fi)

Yksityiskohtainen valitusosoitus liitetään pöytäkirjanotteeseen.

Liitetään pöytäkirjaan

^ /-^^
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SOMERON SEURAKUNTA
Kirkkovaltuusto KOKOUSKUTSU

ARVOISA KIRKKOVALTUUSTON JÄSEN!

Someron seurakunnan kirkkovaltuuston kokous pidetään

keskiviikkona 4. 10. 2023 klo 18. 00

Someron seurakuntakeskuksen 2-salissa

Kokouskahvit tarjolla klo 17. 30 alkaen

Kokouksen asialuettelo ja esityslista ovat ohessa.

Tervetuloa kokoukseen!

Somerolla 27.9.2023

-^^ ^^-
Katja Noki
kirkkovaltuuston puheenjohtaja

Bc '^ ^


