SOMERON SEURAKUNTA POYTAKIRJA 3/2023 40
Kirkkovaltuusto

Aika: 4.10.2023 klo 18.00 — 18.23

Paikka: Someron seurakuntakeskus, sali 2

Lisna: Ahlbom Kari valtuutettu
Kesdniemi Hannu valtuutettu
Kivisaari Ella valtuutettu
Karki Hanna-Liisa valtuutettu
Lauren Leena valtuutettu
Manni-Pettersson Pé&ivi varavaltuutettu
Manki Aino-Maria valtuutettu
Noki Katja valtuutettu
Pirttila Tero valtuutettu
Pyykké Leena varavaltuutettu
Roto Colette valtuutettu
Ruokoselka Elina valtuutettu
Ruuhilehto Taina valtuutettu
Vasama-Kakko Kaisa valtuutettu
Veikkola Heikki valtuutettu
Virkki Maria valtuutettu
Virtanen Minna valtuutettu

Poissa: Eloranta Virpi valtuutettu
Hakamaki Raila valtuutettu
Kéankénen Petri valtuutettu
Maki-Teeri Markku valtuutettu

Muut osallistujat: Knuutila Jaakko kirkkoherra
Parviainen Kirsi sihteeri

Asiat: 26 -35§ .

Allekirjoitukset: kﬁ% N~ =g s,
Katja Noki Kirsi Parviainen
puheenjohtaja sihteeri

Tarkastus: Poytakirja tarkastettu ja hyvaksytty

Spmeroila 4.10.2023 ,
U M"@\E e iz,

Ella Kivisaari Hanna-Liisa Karki

lImoitus pdytakirjan nahtévana pitdmisesta on ollut Someron seurakunnan kirkkoherranviraston
iimoitustaululla 27.9. - 4.11.2023.

Jaakko Knuutila, kirkkoherra
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26 § s
KOKOUKSEN AVAUS LAILLISUUS JA PAATOSVALTAISUUS

Kutsu asialuetteloineen on lahetettava kirkkovaltuuston ja kirkkoneuvoston jasenille
viimeistaan viikkoa ennen kokousta seka pidettéava seurakunnan ilmoitustaululla ja
seurakunnan internet-sivuilla viikon ajan ennen kokousta (KJ 8:5, 2 mom.).

Kirkkovaltuuston kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka ja siihen on
litettava luettelo kasiteltavista asioista.

Jos asia on kiireellinen eika tarkoita uutta méérarahaa tai entisen korottamista,
kirkkovaltuuston voi paattaa ottaa sen kasiteltavaksi, vaikka sita ei ole mainittu
kokouskutsussa (KJ 8:5, 3 mom.).

Esityslista liitteineen ja muut mahdolliset asiakirjat on, jolleivét erityiset syyt ole esteena,
toimitettava valtuutetuille vahintaan kolme paivaa ennen kokousta (tydjarj. 8:2 mom.).
Kokouskutsu, kasiteltavien asioiden luettelo ja esityslista on lahetetty kirkkovaltuuston
jasenille 27.9.2023. Kokouskutsu asialuetteloineen on ollut 27.9. — 4.10.2023 vélisen
ajan nahtavilla seurakunnan virallisella iimoitustaululla kirkkoherranvirastossa seka
seurakunnan internet-sivuilla.

Seurakunnan toimielin on paatosvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on
saapuvilla (KL 7:4, 1 mom.).

Kirkkovaltuuston kokouksen alussa pidetdén alkuhartaus, jonka jélkeen toimitetaan
nimenhuuto. Kun nimenhuuto on toimitettu, valtuuston on todettava, onko kokous
laillisesti koolle kutsuttu ja paatésvaltainen (tyjarj. 3:1-2 mom.).
ESITYS: Kirkkovaltuuston kokous todetaan

1) laillisesti koolle kutsutuksi

2) paatosvaltaiseksi.

PAATOS: Puheenjohtaja avasi kokouksen, jonka jélkeen kirkkoherra piti
alkuhartauden ja laulettiin virsi 498.

Nimenhuudossa todettiin, ettd paikalla oli 15/19 valtuutettua ja 2
varavaltuutettua.

Mazki-Teeri oli ilmoittanut esteestd. Ryhman ensimmainen varavaltuutettu
Manni-Pettersson oli paikalla.

Eloranta oli ilmoittanut esteesta. Ryhmén kolmas varavaltuutettu Pyykkd oli
paikalla.

Kankanen iimoitti esteesta niin myshaan ettei varavaltuutettua ehditty
kutsua.

Hakamaki ei ollut ilmoittanut esteesté, joten varajésenta ei ollut kutsuttu.

1-2) Kirkkovaltuuston kokous todettiin laillisesti koolle kutsutuksi ja
paatdsvaltaiseksi.

ptk.tark. 1'a ptk.tark. A< &
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27 §
POYTAKIRJAN TARKASTUS JA NAHTAVILLAOLO

Seurakunnan toimielimen kokouksesta on pidettédvéa pdytakirjaa, jonka puheenjohtaja
allekirjoittaa ja sihteeri varmentaa (KJ 7:6 1 mom.).

Kirkkovaltuusto valitsee kaksi poytakirjantarkastajaa tarkastamaan kokouksen
péytakirjan. Valtuusto voi erikseen paattaa, etta poytékirja tai sen osa tarkastetaan heti.
Jos péytakirjantarkastajien suorittamassa tarkastuksessa poytakirjan sisallosta jaa
vallitsemaan erimielisyys, valtuusto tarkastaa pdytakirjan talta osin seuraavassa
kokouksessa. (tyojarj. 4:1-2)

Kirkkovaltuuston, yhteisen kirkkovaltuuston, kirkkoneuvoston, seurakuntaneuvoston ja
yhteisen kirkkoneuvoston péytakirja ja seurakuntavaalien tuloksen vahvistamista
koskeva vaalilautakunnan paatés siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen yleisesti nahtavana siten, kuin siita
on seurakunnan ilmoitustaululla ennakolta ilmoitettu. Seurakunnan muun viranomaisen
poéytakirja pidetaan vastaavasti nahtavana, jos asianomainen viranomainen katsoo sen
tarpeelliseksi.

Alistus- ja valitusviranomaisen paatds siihen liittyvine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetaan yleisesti nahtavana samalla tavalla kuin kirkkoneuvoston
pdytékirja.

Poytakirja tai paatés on pidettava yleisesti nahtavana vahintaén oikaisuvaatimuksen tai
valituksen tekemiselle varatun ajan. (KL 25:3)

Mikali tarkastuksessa noudatetaan entiseen tapaan aakkosjérjestysta,
tarkastusvuorossa ovat Ella Kivisaari ja Petri K&nkanen.

ESITYS: Kirkkovaltuusto paattaa

1) valita kaksi poytékirjan tarkastajaa, jotka tarvittaessa toimivat myos
aantenlaskijoina.

2) ettd poytakirja tarkastetaan kokouksen jalkeen 4.10.2023
kirkkoherranvirastossa.

3) etta tarkastettu poytékirja on nahtavana Someron seurakunnan
kirkkoherranvirastossa ja seurakunnan internet-sivuilla 5.10.2023 alkaen.

limoitus poytékirjan nahtavillé olosta pidetaan seurakunnan virallisella
iimoitustaululla kirkkoherranvirastossa ja seurakunnan internet-sivuilla
27.9.- 4.11.2023.

PAATOS: 1) Poytakirjantarkastajiksi, jotka tarvittaessa toimivat myos
aantenlaskijoina, valittiin Ella Kivisaari ja Hanna-Liisa Karki.

2-3) Esitys hyvaksyttiin.

otk tark. 6 %= otk tark. AL 7
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28 §
KOKOUKSEN TYOJARJESTYS

Asiat otetaan esityslistalle puheenjohtajan maaraamaan jarjestykseen ja kasitellaan,
jollei valtuusto toisin paéta, esityslistan mukaisessa jarjestyksessa. Asioiden késittelyn
pohjana on kirkkoneuvoston ehdotus. (ty6jarj. 9:1-2)

ESITYS: Kirkkovaltuusto pasttaa, etté asiat kasitell&én esityslistan mukaisessa
jarjestyksessa.

PAATOS: Esitys hyvaksyttiin.

otk tark, €/ otk tark, AL
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4.10.2023

KIRKOLLISVEROPROSENTIN VAHVISTAMINEN VUODELLE 2024

verohall:
talousarvio:
tilitysarvio:

Kn 20.9.2023 § 93:
Verohallinnosta saatu Someron seurakuntaa koskeva ennakkotieto verovuoden 2022
kirkollisverosta, 1.699.431 euroa, osoittaa nousua 2,2 % vuoteen 2021 verrattuna.

Kirkollisveron kassatilitykset Somerolla ovat kasvaneet viime vuoteen verrattuna
(elokuun lopun tilanne) 10,3 %. Vuoden 2023 talousarvioon arvioitiin kirkollisverotulojen
kokonaiskassakertyméaksi 1.700.000 euroa.

Kirkollisverokertymaan vaikuttavat kirkollisveroprosentin, seurakunnan jdsenmaaran ja
jasenten veronmaksukyvyn eli ansiotulojen maaran lisaksi yleisen taloudellisen tilanteen
kehittyminen. Seurakunnan jasenmé&éré on laskenut tammi-heindkuussa 35 jasenella.
Kastettuja 17, kuolleita 78, seurakuntaan liittyneita 10, seurakunnasta eronneita 17 ja
muuttoliike +23. Jasenid seurakunnassa 31.7.2023 yhteenséa 6655 (ed. vuoden
vastaava ajankohta 6815).

Someron seurakunnan kirkollisveroprosenttia on nostettu viimeksi vuonna 2010

(1,5 % ->1,65%). Kirkkohallituksen yleiskirjeessa 16/2022 on vuoden 2023 alusta
voimaan tulleeseen sote-uudistukseen liittyen annettu suositus kirkollisveroprosentin
alentamisesta. Alentamispaine Someron seurakunnan osalta VM:n taulukon mukaan
olisi 0,1 prosenttia. Ottaen huomioon nykyinen kustannustason nousu seka
seurakunnan jasenkehityksen suunta, kirkollisveroprosentin alentamispainetta ei
katsottane olevan.

Kirkollisverotulojen kehitys viime vuosiita:

kirkollisvero 1,65 %

2016 1.642.557 € (+0,4%)
2017 1.583.703 € (-3,6%)
2018 1.596.803 € (+0,7%)
2019 1.627.700 € (+1,7%)
2020 1.636.195 € (+0,5%)
2021 1.668.355 € (+2,0%)
2022 1.699.431 € (+2,2 %)
2023 1.700.000 €

2023 1.757.700 €

LAVA: Tuloveroprosentin vahvistamisella luodaan puitteet kaikelle seurakunnassa
tapahtuvalle tydlle. Mikali veroprosentti pidetaan samalla tasolla kuin aikaisempina
vuosina, seurakunnassa voidaan yllépit&a lapsitydssa olemassa olevia toimintoja.

ESITYS tp: Kirkkovaltuustolle esitetaan vahvistettavaksi vuoden 2024
kirkollisveroprosentiksi 1,65 %.
PAATOS:  Esitys hyvaksyttiin.

Kv 4.10.2023 § 29

ESITYS: Kirkkovaltuusto vahvistaa vuodelle 2024 kirkollisveroprosentiksi 1,65.

PAATOS: Esitys hyvaksyttiin.

ptk.tark. e ptk.tark. 1# Z2x
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30§
SOMERON SEURAKUNNAN TALOUSSAANNON PAIVITYS

Kn 20.9.2023 § 94:

Uuden 1.7.2023 voimaan tulleen kirkkolain (652/2023) luvun 4 §:ssa sdadetaan, etta
taloudenhoidon jarjestamisesta maarataén tarkemmin kirkkovaltuuston tai yhteisen
kirkkovaltuuston hyvaksymassé talouss&annossa. Taloussaénnolla kirkkovaltuusto tai
yhteinen kirkkovaltuusto ohjaa talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman
valmistelua ja siséltéd, omaisuuden hoitoa ja rahatointa, kirjanpitoa ja tilinpaatésté seka
tilintarkastusta ja sisaista valvontaa.

Edellisen kerran seurakunnan ja seurakuntayhtyman talouss&éntémaillit paivitettiin
kevaalla 2022. Taloussaantémallit on nyt paivitetty uuden kirkkolain mukaisiksi. Tehdyt
muutokset ovat padosin teknisid. Ainoa uuden kirkkolain tuoma sislldllinen muutos
on tehty 9 §:aan Maksujen madraaminen. Muutos aiheutuu uuden kirkkolain myéta
poistuvasta alistusmenettelysta.

Sisallsllisia muutoksia on tehty seuraaviin kohtiin:

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laatiminen ja sitovuustasosta
paattaminen. Tahén on lisétty toiminta- ja taloussuunnitelman perustuminen hyvaksytyn
strategian linjauksiin.

6 § Omaisuuden hoito. Lisétty kiinteén omaisuuden hoidon ja kehittémisen
perustuminen kirkkovaltuuston/yhteisen kirkkovaltuuston hyvaksymaan
Kiinteistostrategiaan ja viittaus seurakunnille laadittuun kiinteistostrategiamalliin.

7 § Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kaytté. Lisétty maininta, ettd seurakunnan
rahavarojen riittévyytté laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee véhentéé
mahdolliset seurakunnan maksuliikennepankkitilillé olevat toimeksiantojen varat.

9 § Maksujen maaraaminen. Lisétty kirkkovaltuuston/yhteisen kirkkovaltuuston oikeus
paattdd omaisuuden antamisesta vuokralle véhintaan 10 vuodeksi tai luovuttamisesta
(KL 3:9 ja KL 27)

Muut tehdyt muutokset ovat [&hinna tarkennuksia ja teknisid paivityksia (lakiviittaukset ja
viittaukset uusimpiin ohjeistuksiin). Virastokollegio hyvaksyi paivitetyt mallit 25.5.2023.

Kirkkohallituksen yleiskirjeessa 21/2023 (liite 2) on paivitetty malli seurakuntien ja
seurakuntayhtymien talousséaéntémalliksi. Someron seurakunnan paivitetty taloussaanto
esityslistan litteena nro 2. Muutokset ovat punaisella, poistettavat viivattu yli.

LAVA: Paatoksella ei ole suoraa tai valillista vaikutusta lapsiin.

ESITYS tp: Kirkkoneuvosto esittéé kirkkovaltuustolle, ettd se hyvaksyy Someron
seurakunnan paivitetyn taloussgannon.

PAATOS:  Esitys hyvaksyttiin.

Paivitetty taloussaantd poytakirjan litteena nro 1.

ptk.tark. te ptk.tark. // Z 7
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Kv 4.10.2023 § 30

Taloussaantéluonnos on esityslistan litteend nro 1.

ESITYS: Kirkkovaltuusto hyvaksyy liitteen mukaisen Someron seurakunnan
paivitetyn taloussdannon.

PAATOS: Esitys hyvaksyttiin.

Taloussaantd on taman pdytékirjan liitteena nro 1.

ptk.tark. 48 ptk.tark. A/-Z; 4
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31§ I
HALLINTOSAANTO

Kn 20.9.2023 § 96:

Uuden kirkkolainsaadannén myota seurakunnan ja seurakuntayhtyman paatdksenteko
perustuu kirkkolakiin (652/2023), kirkkojarjestykseen (657/2023) ja hallintosaantoon seka
erikseen kirkkolaissa tai kirkkojarjestyksessa saadettyihin hallinnon sisdisiin maarayksiin.
Jokaisessa seurakunnassa ja seurakuntayhtyméassa tulee olla hallintosaanto, jonka
sisallén madrittelee kirkkolain 3 luvun 7 §. Hallintosadannossa on siten annettava
tarpeelliset maaraykset ainakin seurakunnan tai seurakuntayhtymén hallinnon
jarjestamisesté ja toimielimista; paatosvallan siirtamisesta toimielimille ja johtaville
viranhaltijoille: toimielinten paatéksentekotavoista ja hallintomenettelyista seka
toimielinten kokousmenettelyistd. Seurakunnan kirkkovaltuusto tai seurakuntaneuvosto
seka seurakuntayhtyméssa yhteinen kirkkovaltuusto paéattad hallintosdanndn sisallosta

ja muutoksista.

Uuden kirkkolain 1ahtékohtana on, etta jatkossa kaikki toimielimid ja niiden paatdsvaltaa
koskevat hallinnolliset maaraykset kootaan hallintos&antéon. Hallintosaantddn otetaan
siten maaraykset, jotka aiemmin olivat valtuuston tyojarjestyksessa, kirkkoneuvoston,
seurakuntaneuvoston tai yhteisen kirkkoneuvoston ohjes@annossa, johtokuntien
johtosaannéissa ja kappeliseurakuntien ohjesaanndissé.

Someron seurakunnan hallintosaanté ilman kappeliseurakuntaa esityslistan liitteena 4 ja
hallintosaants kappeliseurakunnalla litteené nro 5.

Kirkkohallituksessa laadittu hallintosaantdmalli esityslistan litteena 6.
LAVA: Hallintosaanndssa on huomioitu nuorten vaikuttajaryhma

ESITYS khra: Kirkkoneuvosto esittéa kirkkovaltuustolle, etta se hyvaksyy Someron
seurakunnan hallintosd&nnon.

PAATOS:  Esitys hyvaksyttiin.

Hallintosaantsd péytakirjan litteend nro 2.

Kv 4.10.2023 § 31

Hallintosaantdluonnos on esityslistan liitteend nro 2.
ESITYS: Kirkkovaltuusto hyvaksyy Someron seurakunnan hallintosaannon.
PAATOS: Esitys hyvéksyttiin.

Hallintosaants on taméan poytakirjan liitteena nro 2.

ptk.tark. a’ ptk.tark. é?’f{
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32§
TIEDOKSI TULEVAT ASIAT

ESITYS: Kirkkovaltuusto merkitsee tiedoksi seuraavaa:

1) Talousarvion toteutuma 1.1.-31.8.2023 (tuloslaskelma, tase ja
rahoituslaskelma, esityslistan liite nro 3)

2) Turun arkkihiippakunnan hiippakuntapastorin viranhaltijapaatés
29.6.2023 70/2023 Viranhoitoméaarays Sari Lahdenrannalle Someron
seurakunnan kappalaisen viransijaiseksi ajalle 1.9.2023-27.2.2024.

3) Turun arkkihiippakunnan tuomiokapitulin paatés 30.8.2023 § 199:
Tuomiokapituli antaa pastori Marika Viljamaalle viranhoitom&arayksen
Someron seurakunnan seurakuntapastorin virkaan 15.9.2023 lukien.

PAATOS: Kirkkovaltuusto merkitsi tiedoksi:

1-3) merkittiin tiedoksi

4) Siikjarven leirikeskuksen tilanne:
Siikjarven leirikeskuksessa teetettiin kevéélld kosteus- ja sisdilmatekniset
kuntotutkimukset saadun palautteen perusteella. Tutkimuksen toteuitajana
Ideastructura Oy (ent. Dimen Oy).
Lopulliset raportit saatu syyskuun loppupuclella, jolloin esitelty
kirkkoneuvostolle. Raporttien perusteella todettu sekd paa- etta
majoitusrakennuksen sisdilmassa terveydelle haitallisia mikrobeja.
Kirkkoneuvoston alainen remonttitydryhmé kokoontunut ja siellé todettu, ettd

korjauksia l&hdetéén suunnittelemaan ja tarjouspyynnét korjaussuunnite/mien
laadinnasta ovat ldhteneet.

otk tark. XYL otk tark. AL
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338§
MUUT MAHDOLLISET ASIAT
Muita asioita ei allut.

ptk.tark. EE_ ptk.tark. JA L&
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34 §
VALITUSOSOITUS
ESITYS: Puheenjohtaja antaa valitusosoituksen pdytékirjaan litettavan liitteen
mukaisesti.

PAATOS: Puheenjohtaja antoi valitusosoituksen, joka on tdman poytakirjan liitteena
nro 3.

35§
KOKOUKSEN PAATTAMINEN

ESITYS: Puheenjohtaja paattaa kokouksen.

PAATOS: Puheenjohtaja paatti kokouksen klo 18.23

ptk.tark. A otk tark /¢ 7
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Kv 4.10.2023 § 30 liite 1

Someron
seurakunnan

taloussaanto

Hyvaksytty Someron seurakunnan kirkkovaltuustossa

4. paivana lokakuuta 2023.
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I Yleisia maarayksia

1 § Taloussaannon soveltaminen

Kirkkolain (652/2023, KL), kirkkojarjestyksen (657/2023, KJ), kirjanpitolain
(1336/1997) ja -asetuksen (1339/1997) sekd muiden lakien ja asetusten seka kirkko-
hallituksen maaraysten lisdksi seurakunnassa noudatetaan tdman taloussaannon maa-
rayksia

— toiminnan ja talouden suunnittelussa,

talousarvion laatimisessa ja taytantdéonpanossa,

— omaisuuden hoidossa,
— kirjanpidossa,

— tilinpaatdksessa,

— tilintarkastuksessa ja

— sisdisessa valvonnassa.

2 § Taloustoimisto

Seurakunnassa on kirkkoneuvoston apuna taloushallinnon hoitamista varten talou-
desta vastaava viranhaltija ja tarpeen mukaan muuta virka- tai tyGsuhteista henkilo-
kuntaa, jotka muodostavat taloustoimiston. Virkasuhteisen henkilostén toimivalta ja

vastuu on maéritelty hallinto- tai johtosaanndssa.

Seurakunnalla on taloudesta vastaava viranhaltija.

II Talousarvio sekd toiminta- ja taloussuunnitelma

3 § Talousarvion seka toiminta- ja taloussuunnitelman laa-

timinen ja sitovuustasosta paattaminen

Seurakunnan toiminta- ja taloussuunnitelman tulee perustua hyvaksytyn strategian
linjauksiin. Talousarvioon otetaan tehtévien hoitamisen ja toiminnallisten tavoitteiden

edellyttamat maardrahat ja tuloarviot. Maararahat ja tuloarviot merkitadan bruttoluvuin
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vahentamatta tuloja menoista tai menoja tuloista. Talousarvion tulee olla paaluokit-
tain/tehtdvéalueittain verrattavissa edellisen vuoden tilinpaatdkseen ja kuluvan vuo-
den talousarvioon. Mikali talousarvio ei esimerkiksi rakennemuutoksen vuoksi ole tay-

sin vertailtava, poikkeavuuden syy tulee esittaa.

Kirkkovaltuusto pa&ttada toiminnallisista tavoitteista sekd maararahojen ja tuloarvioi-
den sitovuustasoista. Sitovuustason tulee kdyda selkeasti ilmi talousarviosta. Sito-
vuustaso voi olla joko toimintakate tai maardraha. Sitovuustason mukaista maarara-

haa tai toimintakatetta ei saa ylittda eika tuloarviota alittaa.

Tulojen ja menojen on oltava tasapainossa kolmen vuoden suunnittelukauden tai pe-
rustellusta syysta titd pidemman, kuitenkin enintdan viiden vuoden ajanjakson ai-
kana. Talousarvion hyvdksymisen yhteydessa on padtettdva toimenpiteista, joilla ta-
seen osoittama alijaama katetaan ottaen huomioon myds talousarvion laatimisvuonna

kertyvaksi arvioitu yli- tai alijaama.

Kirkkovaltuuston hyvdksyma talousarvio ja toiminta- ja taloussuunnitelma julkaistaan

seurakunnan verkkosivuilla erillisena dokumenttina.

KL 6:1 ja 6:2 Varojen kayttaminen, Kirkollisvero

KJ 6:1-3 Talousarvio seka toiminta- ja taloussuunnitelma

Kirkkohallituksen yleiskirje 24/2022; Seurakuntien ja seurakuntayhtymien

(seurakuntatalouksien) talousarvio -ohje

4 § Talousarvion taytantoonpano

Kirkkoneuvosto huolehtii siitd, ettd kaikki asianomaiset hallintoelimet ja viranhaltijat
seka tydntekijat saavat tiedot kirkkovaltuuston hyvaksymasta talousarviosta ja toi-

minta- ja taloussuunnitelmasta sekd talousarvion taytantéonpanoon liittyvista oh-

jeista.

5 § Talousarvion muutokset

Kirkkovaltuuston paattdmaéan sitovuustason ylittdvistd maararahojen ja tuloarvioiden
muutoksista, sitovaa toimintakatetta heikommasta toimintakatteesta ja muutoksista

talousarviossa paattaa kirkkovaltuusto.
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Maararahan ja tuloarvion muutosesityksissa selvitetaan myods muutoksen vaikutus toi-
minnallisiin tavoitteisiin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita koskevassa muutosesi-
tyksessd selvitetddn muutoksen vaikutus maararahoihin ja tuloarvioihin. Muutettaessa
talousarviota hyvaksytdan kaikki ne talousarvion osat, joihin muutos vaikuttaa. Ta-

lousarvion muutokset on esitettdva kirkkovaltuustolle tilikauden aikana.
Muista kuin sitovuustason ylittavista maararahamuutoksista paattda kirkkoneuvosto.

KJ 6:3 Talousarvion muutos

III Omaisuuden hoito ja rahatoimi

6 § Omaisuuden hoito

Seurakunnan omaisuus on pidettdva huolellisesti tallessa ja kunnossa. Sita on kaytet-

tava taloudellisella ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kirkkoneuvosto vastaa seurakunnan omaisuuden ja vastuiden vakuuttamisesta seka
muusta omaisuuteen ja toimintaan liittyvasta riskienhallinnasta. Kirkkoneuvosto antaa

ohjeen seurakunnan irtaimiston luetteloinnista.

Irtaimistoa on irtaimistoluetteloon merkittdva omaisuus, joka on hankintavaiheessa
kirjattu kuluksi tuloslaskelmaan. Irtaimistoluetteloa pidetdan vain hytdykkeista, joilla
on sellainen taloudellinen arvo, ettd niiden kayttda ja sdilymista on syyta erikseen

seurata.

Kayttdomaisuus on omaisuutta, joka aktivoidaan taseeseen ja kirjataan kuluksi vuosi-

poistoina taloudellisena vaikutusaikanaan.

Kiintedn omaisuuden hoito ja kehittaminen perustuvat kirkkovaltuuston hyvéksymaan
kiinteistdstrategiaan, joka laaditaan seuraavaksi 10 vuodeksi ja jota paivitetaan val-

tuustokausittain. Kiinteistostrategiaprosessin kautta varmistetaan, etta seurakunnalla
on perustehtidvéansa varten tarkoituksenmukaiset ja yllépitokuluiltaan kohtuulliset ti-
lat. Strategiassa linjataan, millé kriteereilld tarpeettomista tiloista luovutaan ja millai-
silla periaatteilla ja rahoitusmuodoilla kiinteistéja ja rakennuksia peruskorjataan. Uu-

sien investointien tulee perustua seurakunnan kiinteistostrategiaan.
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Kulttuurihistoriallisesti arvokkaita rakennuksia ja irtaimistoa tulee hoitaa kirkkohalli-

tuksen niistd antamien ohjeiden mukaisesti.

Seurakuntien kiinteistéstrategiamalli 23.2.2021; Kiinteistostrategiamalli

seurakunnille ja mallin kayttdéohjeet

Sakasti.evl.fi/kulttuuriperinto

Kirkkohallituksen yleiskirje 11/2023; Kulttuuriperinnon hoidosta, yllapi-

dosta ja séailyttédmisestd aiheutuvat kustannukset -Kulttuuriperintokulujen

laskennallinen kirjaaminen

7 § Seurakunnan rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Kaikki seurakunnan rahaliikenne hoidetaan rahalaitosten kautta ja pankkitilit avataan

seurakunnan y-tunnukselle. Kaikki seurakunnan pankkitilit merkitaan seurakunnan ta-

seeseen.

Pankkitilien avaamisesta, lopettamisesta ja kayttovaltuuksista paattaa vastaava viran-

haltija. Taloudesta vastaava viranhaltija valvoo seurakunnan menojen suorittamista ja

tulojen kertymistd sekd huolehtii maksuvalmiuden sailymisesta.

Esimerkkejé pankkitilien tarpeista:

seurakunnan perustoiminnoille riittdd yksi maksuliikennepankkitili
kolehdit tilitetddn seurakunnan tavanomaiselle maksuliikennepankkiti-
lille

toimeksiantojen varat pidetéan seurakunnan tavanomaisella maksulii-
kennepankkitilillg, ellei erillaén pitédmisen tarve vaadi omia pankkitileja
vuokrat, vastikkeet ja kiinteistéjarjestelma saattavat tarvita oman
pankkitilin

varainhoitajille ja sijoituksille mahdollisesti omat pankkitilit

Seurakunnan rahavarojen riittdvyyttd laskettaessa seurakunnan rahavaroista tulee

vahentda mahdolliset seurakunnan maksuliikennepankkitililla olevat toimeksiantojen

varat.
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8 § Kateiskassat seka maksu- ja luottokortit

Taloudesta vastaava viranhaltija paattéa kateiskassan perustamisesta ja antaa ohjeet
sen kayttotarkoituksesta, pohjakassan suuruudesta, kassan tarkastamistavoista, kas-
san sailyttamistavasta, raportoinnista seka siitd, kuinka paljon varoja enintaan pide-
taan kateiskassassa. Kateiskassan perustamiselle tulee olla erityisen perusteltu syy.
Paasaantoisesti maksut laskutetaan pankkitilille. Kassat on tarkastettava vahintaan

kerran vuodessa ja lisdksi aina kassaa hoitavan henkilon vaihtuessa.

Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatos kateiskassan perustamisesta
annetaan tiedoksi kirkkoneuvostolle.
Kassojen tarkastuksesta laaditaan raportti, joka liitetaan tilinpaatosaineis-

toon.

Taloudesta vastaava viranhaltija paattd@ maksu- ja luottokorttien myontamisesta.
Maksu- tai luottokortin kaytélle tulee olla perusteltu syy ja sdénnéllinen tarve. Maksu-
kortin hankkiminen ja kortilla maksaminen tulee kysymykseen vain niissa tapauksissa,

joissa laskutus ei ole mahdollista tai tarkoituksenmukaista.

Luottokorttia saa kayttad vain virka- tai tyStehtdvien hoitamisesta johtuvien menojen
maksamiseen. Luottokortin kayttd yksityismenoihin on kielletty. Maksukorttia ei tule

kayttaa kateisnostoihin. Kortinhaltija vastaa kaikista kortilla tehdyista ostoista.

Kortinhaltija on velvollinen huolehtimaan luottokortin kayttdon liittyvien tositteiden
sailyttdmisestd ja niiden késittelemisestd viivytyksettd. Tositteesta tulee kayda ilmi,

mihin tarkoitukseen hankinta on tehty.

Esihenkilot valvovat luottokorttien asianmukaista kayttéd. Luottokortti lakkautetaan,

jos kortin kéytdssa havaitaan toistuvaa huolimattomuutta.

9 § Maksujen maaraaminen

Kirkkovaltuusto padattaa korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista vuok-
rista, mikali paatosvaltaa ei ole siirretty kirkkoneuvostolle. (KL 3:7). Kirkkovaltuusto

paattda haudoista perittavistd maksuista (KL 3:36).
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Kirkkovaltuusto voi paattaa antaa vuokralle vahintdan kymmeneksi vuodeksi kiinteda
omaisuuttaan tarjouskilpailulla. Tarjouskilpailun tulee olla avoin ja siita on tiedotettava
riittavasti. Jos seurakunta luovuttaa tai antaa vuokralle véhintaan kymmeneksi vuo-
deksi kiinteda omaisuuttaan ilman tarjouskilpailua, puolueettoman asiantuntijan on

arvioitava kiinteiston markkina-arvo tai markkinaperusteinen vuokrataso. (KL 3:9 ja

27)

Kirkkohallitus m&araa kirkonkirjoista luovutettavista tiedoista perittédvat maksut (KL

8:13).

10 § Saatavien perinta

Saatavien valvonta ja perinté on jérjestettdva siten, ettd kaikki saatavat tulevat asi-
anmukaisesti perityiksi. Jos saatavaa ei ole erdpéivdan mennessa maksettu, velallista
on kehotettava maksamaan velkansa. Muihin perimistoimiin on ryhdyttava viipymatta,

jos saatavaa viivastyskorkoineen ei kehotuksesta huolimatta ole maksettu.

Viranhaltijapaétéksind myénnetyt maksujen alennukset tai vapautukset kirjataan

myynti- ja muiden saamisten oikaisuksi vélittomasti paatoksen jalkeen.

Kirkkoneuvosto voi perustellusta syysta paattaa avoimen saatavan kirjaamisesta luot-
totappioksi. Jos avoimien saatavien poistaminen on delegoitu taloudesta vastaavalle
viranhaltijalle, han tekee asiasta kirjallisen paatdksen perusteluineen ja antaa tiedon

paatoksesta kirkkoneuvostolle.

Avoimet saatavat kirjataan luottotappioiksi sekd myynti- ja muiden saamisten oikai-
suiksi valittomasti tuloksettomien perintatoimenpiteiden jalkeen vahintaan vuosittain.

Jalkiperintaa on kuitenkin syyta jatkaa.

11 § Hankinnat

Hankinnat on suoritettava julkisia hankintoja koskevan lainsdddannén mukaisesti. Li-
saksi on noudatettava seurakunnan omia sdantoja, paatdksia ja ohjeita, joissa maara-

taan hankintojen toteuttamisesta.

Laki julkisista hankinnoista ja kdyttéoikeussopimuksista (1397/2016)
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Kirkkohallituksen ohjeet hankinta-asioista: https://sakasti.fi/hallinto-ja ta-

lous/hankinnat/

Julkisten hankintojen neuvontayksikké www.hankinnat.fi

12 § Osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus ja tositteiden
hyvaksyminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeen osto- ja myyntilaskujen asiatarkastus- ja hyvaksymis-
menettelystd. Menettely on jérjestettava niin, ettd siihen osallistuu aina vahintaén

kaksi henkiloa, asiatarkastaja ja hyvaksyja.

Kirkkoneuvosto paattas, ketkd hyvéksyvat kunkin tehtdvdalueen meno- ja tulotosit-

teet.

Myyntilaskutustiedot ja muistiotositteet on hyvaksyttava ennen niiden kirjaamista kir-

janpitoon. Pelkké laatijan allekirjoitus ei riita.

Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitaan tiedot tavaran tai pal-
velun vastaanotosta, asiatarkastuksesta ja hyvéksymisestd. Merkinnat tehdaan sah-
k&isesti Kipan jarjestelmassa. Menettelylld varmistutaan siitd, etta tositteen tarkoit-
tama tavara tai palvelu on saatu, lasku on asiallisesti ja numerollisesti oikea, han-
kinta/tilaus perustuu asianmukaiseen paatokseen ja se on annettujen maaraysten
mukainen seka siitd, ettd maksamiseen tarvittava mé&araraha on kaytettdvissa ja kay-

tettdvaa maardrahaa ei yliteta.

Kirkkoneuvoston ohjeessa on mainittava ainakin, etta tavaran tai palvelun tilaaja
(asiatarkastaja) tarkastaa, onko lasku tilauksen ja toimituksen mukainen ja ettd han-
kintaluvan antanut ja méararahasta vastaava henkild (hyvaksyja) hyvaksyy laskun.

Hyvaksyjd ei voi hyvaksya omia menojaan eikd hyvéksyttaa niita omalla alaisellaan.

13 § Rahavarojen sijoittaminen

Kirkkoneuvosto antaa ohjeet seurakunnan sijoitustoiminnasta. Kirkkoneuvoston teh-
tava on tunnistaa sijoitustoimintaan liittyvat riskit ja pa&ttaa toimenpiteista, joilla ris-
keja hallitaan. Seurakunnalla tulee olla sijoitussuunnitelma. Hallinto- ja johtosdan-

nolla (KL 3:7) sijoitustoimintaa koskevaa toimivaltaa voidaan siirtda taloudesta
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vastaavalle viranhaltijalle. Téman viranhaltijan tulee tehda pdatos sijoituksista ja il-

moittaa tehdyistéd p&atoksista kirkkoneuvostolle kirkkoneuvoston paattamalla tavalla.

Seurakunnan sijoitustoiminnassa sovelletaan Kirkon eldakerahaston vastuullisen sijoit-

tamisen ohjeita.

KL 3:7 P&atdsvallan siirtdminen hallinto- ja johtosaannossa

Sakasti.evl.fi/siioittaminen: Kirkon eldkerahaston vastuullisen sijoittami-

sen ohjeet

14 § Erityiskatteisten rahastojen lainat ja lainakorko

Kirkkoneuvosto paattad lainan ottamisesta erityiskatteiselta rahastolta tai lainan anta-
misesta erityiskatteiselle rahastolle. Lainan takaisinmaksuaika voi olla enintaan viisi

vuotta. Lainan koron on oltava kaypa antolainauskorko.

Lainapdatdksessa on otettava huomioon erityiskatteisen rahaston saannot

ja niiden aiheuttamat rajoitukset rahaston varojen kayttamiseen.
IV Kirjanpito ja tilinpaatos

15 § Kirjanpitovelvollisuus

Seurakunnan kirjanpitovelvollisuuteen, kirjanpitoon ja tilinpaatékseen sovelletaan kir-
janpitolakia. Kirjanpidossa noudatetaan kirkkohallituksen antamia ohjeita ja maarayk-
sid.

Toiminta- ja taloussuunnitelmasta, talousarviosta, varojen ja omaisuuden

hoitamisesta, kirjanpidosta, tilinpdatoksesté ja toimintakertomuksesta

saddetdan tarkemmin kirkkojarjestyksessa (KL 6:4).

Kirkkohallituksen tehtdvéna on muun muassa antaa tarkempia maarayksia
seurakuntien ja seurakuntayhtymien kirjanpidosta ja palkanlaskennasta

(KJ 5:13, kohta 4b).
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16 § Kirjanpito

Seurakunnan kirjanpito ja palkanlaskenta hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjes-

telmassd. Palkkakirjanpidon tapahtumat siirretdé@n seurakunnan kirjanpitoon.

KJ5:13; kohta 5

17 § Kiintedn omaisuuden kirjanpito (kayttdomaisuuskir-
janpito)
Kayttéomaisuuskirjanpito hoidetaan Kirkon palvelukeskuksen jarjestelmassa.

Pysyviin vastaaviin kuuluvan aineellisen omaisuuden hankintameno aktivoidaan tasee-

seen ja kirjataan vaikutusaikanaan suunnitelman mukaan poistoina kuluksi.

Kirkkovaltuusto hyvaksyy suunnitelmapoistojen perusteet: tilinpaatos KJ

6:5 tai taloussdantd ja muut saanndkset KL 6:4.

Kirkkohallituksen yleiskirje 20/2020, ohje 9, Seurakuntatalouden kaytto-

omaisuuskirianpito ja suunnitelmanmukaisten poistojen laskenta

Edelld mainittu ohje siséltda poistoaikasuositukset, joista poikkeamiseen tulee olla pe-
rusteltu syy. Seurakunnan tulee tarkkailla saannoéllisesti kiintean omaisuuden tasear-
voja ja ryhtya toimenpiteisiin, jos omaisuushyddykkeen arvo taseessa on suurempi

kuin sen todellinen arvo/merkitys seurakunnan palvelujen tuottamisessa.

18 § Kolehtien ja kerdysten seka lahjoitus- ja testamentti-
varojen kirjanpito

Kolehtien ja kerdysten seké lahjoitus- ja testamenttivarojen kirjanpito hoidetaan Kir-
kon palvelukeskuksen jarjestelméssa osana seurakunnan kirjanpitoa kirkkohallituksen

antaman ohjeen mukaisesti.

Kirkkoneuvoston on valvottava, etta lahjoittajien ja testamentin tekijéiden maarayksia

noudatetaan ja ettd kolehdeilla ja rahankeréyksistd saadut tulot kdytetaan ilmoitet-

tuun tarkoitukseen.
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Taloudesta vastaava viranhaltija antaa ohjeen kolehti- ja keraysvarojen vastaanotta-

misessa ja tilityksissé noudatettavasta menettelysta.

Rahankeréyslaki 863/2019

Kirkkohallituksen vleiskirje 5/2020 Seurakunnille mahdollisuus rahanke-

raysten jarjestamiseen.

Kirkkohallituksen yleiskirje 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys

seka ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen yleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 12/2023: Kirkkohallituksen ohjeistus yhteis-

vastuukerdyksen kirjanpitoon ja tilitykseen, sis. liitteet 1-4.

Ohije, Erityiskatteisten rahastojen kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Ohie, Kolehtien, kerdysten ja lahjoitusten kirjanpito/Kirkon palvelukeskus

Rahankerayslaki (863/2019) mahdollistaa seurakunnille rahankeraysten jarjestamisen

varojen hankkimiseksi diakonisen avustustoiminnan rahoittamiseen. Rahankerayksen

edellytyksena on joko rahankerdyslupa tai pienkerdysilmoitus.

Rahankerayksen jarjestdmisestd, rahankerdysluvan hakemisesta ja pienkerdysilmoi-
tuksen tekemisestd paattda seurakunnassa kirkkoneuvosto, jonka tehtaviin kuuluu

kirkkolain mukaan talouden ja omaisuuden hoito.

Seurakunnalla ei ole lupa jarjestdd julkisia arpajaisia. Yhteisvastuukerays on Kirkko-

palvelut ry:n jarjestdma ja seurakunta toimii sen ker&@ajana.

19 § Erityiskatteiset rahastot

Erityiskatteinen rahasto perustetaan silloin, kun seurakunta saa testamentin tai lahjoi-
tuksen, johon liittyy kayttéehto. Kirkkovaltuusto vahvistaa rahaston s&annot. Rahas-

ton varoista koostuva pddoma merkitaén taseeseen toimeksiantojen paaomiin.
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Rahaston kirjanpito hoidetaan joko omana taseyksikkéna tai seurakunnan kirjanpidon

yhteydessa kirkkohallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Hautainhoitorahasto on erityiskatteinen rahasto, jonka kirjanpito hoidetaan omana ta-
seyksikkdna tai seurakunnan kirjanpidossa. Haudanhoitomaksujen tulee kattaa hau-
dan hoitamisesta aiheutuneet kustannukset. Verovaroja ei saa kayttaa yksittaisten

hautojen hoitoon kirkkolain 3 luvun 33 pykélassé mainittuja poikkeuksia lukuun otta-

matta.

Seurakunnalla voi olla ainoastaan erityiskatteisia rahastoja. Rahaston erityiskatteisuu-

della seurakuntataloudessa tarkoitetaan sita, etta rahaston paaoman varoilla on saan-

tojen mukainen kayttdrajoitus.

Kirkkohallituksen yleiskirie 16/2016 Kirjausohjeen ja tililuettelon paivitys
seké ohje erityiskatteisten rahastojen ja kolehtien kirjanpidosta

Kirkkohallituksen vyleiskirje 39/2008 Kerdysten ja muiden erityiskatteisten

varojen kirjanpito (ohje on soveltuvin osin voimassa)

Kirkkohallituksen yleiskirje 18/2023 Haudanhoitosopimusten hallinnointi ja
kirjanpito -ohje

20 § Raportointi

Toiminnasta ja taloudesta vastaavien on annettava kirkkovaltuustolle, kirkkoneuvos-
tolle ja muille hallintoelimille tietoja toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta seka
kirjanpitoon perustuvia tietoja menojen ja tulojen toteutumisesta talousarvioon nah-
den ja ennusteista loppuvuodelle. Talousarviovuoden aikana on raportoitava toimin-

nallisten ja taloudellisten tavoitteiden toteutumisesta.

Kirkkovaltuusto paattéa talousarvion hyvédksyessaan tavoista, joilla toiminnasta ja ta-
loudesta raportoidaan kirkkovaltuustolle, ja raportoinnin aikataulusta. Kirkkoneuvosto,
johtokunnat ja muut hallintoelimet méaarittelevat, millé tasolla, tarkkuudella ja kuinka

usein niille raportoidaan toiminnallisten tavoitteiden toteutumisesta ja taloudesta tili-

kauden aikana.
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21 § Tilinpaatos

Kirkkoneuvosto vastaa tilinpaatdksen laatimisesta kirkkojarjestyksen 6 luvun 5 §:n
mukaisesti. Tilinpaatds on laadittava maaliskuun loppuun mennessd, ja sen allekirjoit-
tavat paatdsvaltainen kirkkoneuvosto ja taloushallinnosta vastaava viranhaltija. Alle-

kirjoitettu tilinpaatos luovutetaan tilintarkastajille viipymatta.

Tilinpaatosaineiston muodostavat tilinpdatds ja sitd varmentavat asiakirjat eli tase-
erittelyt ja liitetietoja varmentavat liitetietotositteet. Tase-erittelyja ja liitetietotosit-
teita ei liitetd julkaistavaan tilinpaatokseen. Tilinpaatoksen kéasittelyyn liittyy lisaksi ti-
lintarkastajan antama tilintarkastuskertomus. Tilinpaatds laaditaan kirkkohallituksen
antaman ohjeen mukaisesti. Tilinpaatos sisdltda toimintakertomuksen, talousarvion
toteumavertailun, tilinpaatoslaskelmat (tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma), tilin-

paatoksen liitetiedot, allekirjoitukset ja tilinpaatésmerkinnan seké luettelot ja selvityk-

set.

Tilinpaatos on séilytettdvéd pysyvasti. Kirkkohallitus suosittaa, ettd seurakuntatalous
sailyttaa tilinpaatoksen, jonka sivut on numeroitu, pysyvdsti sdhkdisessa muodossa.
Sahkoisessd muodossa sailytettavan tilinpaatoksen tulee téyttda sahkoiselle arkistoin-
nille asetetut vaatimukset. Tilinpdatoksesta otetaan paperitulosteet, jos seurakuntata-
loudella ei ole kadytdssd Sdhke2-normin tayttdvaa jarjestelmad. Mikali tilinpaatos on

paperimuodossa, sen sitominen kirjaksi ei ole enaa tarpeellista.
Tilintarkastuskertomus liitetdan kirkkovaltuustolle esitettaviin tilinpdatosasiakirjoihin.
Kirkkovaltuuston on hyvaksyttava tilinpaatos kesakuun loppuun mennessa.

Seurakunnan tilinpaétds julkaistaan seurakunnan verkkosivuilla erillisena dokument-

tina.

Kirkkoneuvoston asiana on johtaa seurakunnan hallintoa seka seurakun-
nan talouden ja omaisuuden hoitoa (KL 3:10).

Tilinpaatoksen laatiminen: KJ 6:5.

Toimintakertomuksen laatiminen: KJ 6:6.

Seurakuntatalouden tilinpaétdksen laatiminen -ohje 7.10.2021.
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22 § Kirjanpitoaineiston sailytysaika

Tilikauden tositteet, liiketapahtumia koskeva kirjeenvaihto seka muu kuin edelld

mainittu kirjanpitoaineisto on sailytettéva véahintédan kuusi vuotta tilikauden paatty-
misestd. Maardajat muun muassa velkomisasioissa voivat kuitenkin edellyttaa tase-
erittelyjen ja tositeaineiston séilyttémistd mainittua vahimmaisaikaa kauemmin.

Kiinteistoinvestointeihin liittyvat laskut, tositteet ja muut selvitykset on sailytettava
13 vuotta sen kalenterivuoden paattymisesta, jolloin kiinteistéinvestointi on valmis-
tunut. EU-hankkeisiin liittyvien asiakirjojen sdilytysajat saattavat olla edella mainit-
tuja pidempid. Ajat on varmistettava rahoituspaatoksesté tai hanketta hallinnoivalta

ministeridlta.

Kirjanpitoaineiston sailyttdmisessa on lisdksi noudatettava seurakunnan arkistosaan-

non maarayksia.

Kirjanpitolain 2 luvun 10 §
Kirkkohallituksen yleiskirje 3/2008 Paivitetty malli seurakunnan arkisto-

sadnndksi ja arkistonmuodostussuunnitelmaksi

23 § Tilastotiedot

Kirkon palvelukeskus toimittaa seurakunnan tilinpéatdslaskelmat ja kirjanpidosta joh-
dettavat tilastoitavat taloustiedot (taloustilasto) kirkkohallituksen yllapitamaan tilasto-
tietokantaan. Taloustietoa tiedolla johtamisen tarpeisiin tuotetaan koko kirkon tasolla

myés kirjanpitojdrjestelman laskentatunnisteen tehtdvédalue avulla kirkkohallituksen

antamien ohjeiden mukaisesti.

Kustannusten kohdentaminen seurakunnissa ja seurakuntayhtymissa, vi-

rastokollegio 17.6.2020 liitteineen.

Liite 1 Tehtdvaalueet, ohje 28.4.2022

Kirkkoneuvosto vastaa siitd, ettd muut vaadittavat tilastotiedot toimitetaan kirkkohal-

litukselle sen antamien ohjeiden mukaisesti.
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24 § Avustukset

Kirkkovaltuusto paattda avustusten myontdmisen periaatteet. Avustuksen myontami-
sen yhteydessa paatetaan, pyydetdanko avustuksen saajalta mybhemmin selvitys

avustuksen kayttamisesta.

Yhteis6jen toiminta-avustuksissa on syyta aina pyytaa selvitys avustuksen kayttami-

sesta.
KL 6:1 Varojen kayttaminen

Mahdolliset l1dhetystydn ja diakoniatyon avustusohjeet

V Valvonta ja tarkastus

25 § Sisdinen valvonta ja tarkastus

Seurakunnan hallinnon ja talouden valvonta jérjestetdan siten, etta ulkoinen valvonta

(tilintarkastus) seké& sisdinen valvonta ja tarkastus yhdessa muodostavat kattavan

valvontajarjestelman.

Kirkkohallituksen yleiskirje 30/2004 Hyvien johtamis- ja hallintotapojen

sekd sisdisen valvonnan kehittdminen seurakunnassa

Kirkkoneuvosto vastaa sisdisen valvonnan jérjestamisesta ja sen toimivuudesta. Si-
saisen valvonnan tehtdvana on varmistaa kaikilla tasoilla, etta toiminta ja talous on
tarkoituksenmukaisesti jarjestetty palvelemaan seurakuntatalouden perustehtavaa
ja strategiaa seké& seurakuntalaisten tarpeita. Hyvin toimiva sisdinen valvonta va-
hentaa ja ehkéaisee tahallisia ja tahattomia toimintavirheitd, epajohdonmukaista toi-

mintaa, taloudellisia menetyksia ja asioiden huonoa hoitoa.

Toiminnasta raportoidaan luottamushenkildille vahintédan kerran toimintavuoden ai-

kana seka toimintakertomuksessa.

Sisdinen tarkastus on johtamisen apuvaline, jonka tarkoituksena on varmistaa sisai-
sen valvonnan riittédvyys. Sisdinen tarkastus on sisdisen valvonnan nakyva osa. Se

on aktiivista, jarjestelmallista ja avointa toimintaa. Se on tarkastustarkoituksessa
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tehtya valvontaa. Sisdisen tarkastuksen ensisijaisena kohteena ovat toimintalinjauk-

set, toimintaperiaatteet, toimintaresurssien kaytto ja tavoitteiden toteuttaminen.

Sisdisen valvonnan ja tarkastuksen avulla tulee saada kohtuullinen varmuus siita,
ettd tehtdvat hoidetaan seurakunnassa asianmukaisesti ja riskit pysyvat hyvaksytta-

véalla tasolla.

26 § Tilintarkastus

Tilintarkastajan on tarkastettava toukokuun loppuun mennessa julkishallinnon hyvan

tilintarkastustavan mukaisesti kunkin tilikauden hallinto, kirjanpito ja tilinpaatés.

Tilintarkastus jarjestetdsn seurakunnan toimivasta johdosta ja muista tilivelvollisista
riippumattomaksi. Kirkkovaltuusto valitsee toimikauttaan vastaavien vuosien hallinnon
ja talouden tarkastamista varten joko vahintaan yhden varsinaisen ja yhden varatilin-
tarkastajan tai tilintarkastusyhteison. Tilintarkastajan ja varatilintarkastajan tulee olla
JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastusyhteisén tulee mé&araté péévastuulliseksi tilintarkas-

tajaksi JHT-tilintarkastaja. Tilintarkastajalta ei edellytetd seurakunnan jasenyytta.
Tilintarkastajan tehtavat: KL 6:5

Tilintarkastajien valinta: KJ 6:7

27 § Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely

Tilintarkastuksesta on annettava kirkkovaltuustolie kultakin tilikaudelta kirkkojarjes-
tyksen 6 luvun 8 §:n mukainen tarkastuskertomus, jossa esitetaan tarkastuksen tu-
lokset. Tarkastuskertomuksessa on my0s esitettéva, voidaanko tilinpaatds hyvaksya

ja myontaa tilivelvollisille vastuuvapaus.

Kirkkoneuvoston on esitettdva tilinpaatos seka tilintarkastuskertomus kirkkovaltuus-
ton kasiteltavaksi kesakuun loppuun mennessd. Samassa yhteydessa on esitettava
kirkkovaltuustolle tilintarkastuskertomukseen liittyvat, asianomaisilta muistutuksen

johdosta pyydetyt vastineet ja kirkkoneuvoston lausunto.

Kirkkovaltuusto paattéad toimenpiteistd, joihin tarkastuskertomus ja siitd tehdyt muis-

tutukset antavat aihetta. Tilinpaatoksen hyvaksymisen yhteydessd paatetaan myds
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vastuuvapaudesta tilivelvollisille. Tilintarkastajan on ilmoitettava havaitsemistaan epa-

kohdista viipymaéttd kirkkoneuvostolle (KJ 6:8).

Tilintarkastuskertomus ja sen kasittely: KJ 6:8

VI Muuta

28 § Vieraanvaraisuus ja lahjat

Vieraanvaraisuus on huomaavaisuutta, jota osoitetaan seurakuntalaisia tai yhteis-
tyotahoja kohtaan. Vieraanvaraisuudella, edustamisella, pyritddn luomaan suhteita,
vahvistamaan niitd tai esimerkiksi kiittdmaén yhteisty6tahoja. Edustaminen kohdis-
tuu aina seurakuntatalouden palkatun henkilston ulkopuoliseen tahoon. Edustami-
sessa ja vieraanvaraisuuden osoittamisessa ja vastaanottamisessa tulee soveltaa yh-

denmukaisia periaatteita ja noudattaa kohtuullisuutta.

Lahjojen antamisessa noudatetaan kohtuullisuutta. Tavanomainen lahja voidaan an-
taa ulkopuoliselle yhteistydkumppanille merkkipdivan kunniaksi tai muissa erityisti-
lanteissa. Viranhaltija tai tydntekija ei saa ottaa vastaan tai hyvaksya sellaista lah-
jaa, jolla pyritdan vaikuttamaan tai joka on omiaan vaikuttamaan hanen toimin-

taansa palvelussuhteessa.

29 § Voimaantulo

Tama3 taloussaantd tulee voimaan 4 paivdand marraskuuta 2023.

Tsll4 taloussadnnédlld kumotaan 5 padivéna lokakuuta 2022 vahvistettu Someron seura-

kunnan taloussaantd.
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Kv 4.10.2023 § 31 lite 2

Someron

seurakunnan hallintosaanto

Kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvaksynyt

seurakunnalle seuraavan hallintosaannon 4.10.2023
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1 LUKU YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosdaannon soveltaminen

| Seurakunnan hallinnon ja toiminnan jérjestémisestd, paatdsvallan siirtdmisesta toimielimille tai
"johtaville viranhaltijoille seka toimielinten paatéksenteosta ja kokous- menettelyista maarataan ‘
tissa hallintosdannodssa kirkkolain (652/2023) ja kirkkojarjestyksen (657/2023) nojalla.

Sisaisia maarayksia sisaltyy myds seuraaviin saadoksiin:

1) Seurakunnan taloussdanto;

2) Hautainhoitorahaston saannot;
3) Hautaustoimen ohjesaanto;
4) Diakoniatydn johtosdanto

5) Lahetystydn johtosaantd

2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa 19 jasentd. Valtuuston varajasenet

maaraytyvat kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n mukaisesti.

. 3 § Kirkkoneuvosto
Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seka valittuina
jasenina varapuheenjohtaja ja kahdeksan muuta jésenta.

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettd ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessa varajasenensa
kanssa ja sen jélkeen eri vaalilla muut jésenet henkilokohtaisine varajasenineen.

Kirkkoneuvoston alaiset johtokunnat seka vaikuttamistoimielimet

4 § Nuorten vaikuttajaryhma

Nuorten vaikuttajaryhm&én kuuluu 4-10 jasentd, joiden on kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:n
mukaisesti oltava alle 29-vuotiaita konfirmoituja kirkon jésenid. Seurakunnan kirkkoneuvosto
valitsee nuorten vaikuttajaryhmén jasenet nuorten tekemaéstéa ehdotuksesta kalenterivuodeksi

kerrallaan.

Nuorten vaikuttajaryhméan tehtévista saadetaan kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:ssa.



Seurakunnan osa-aluehallinto
5 § Somerniemen kappeliseurakunta

Seurakunnassa on Somerniemen kappeliseurakunta niminen osa-alue, jonka alueena
on entisen Somerniemen seurakunnan alue sellaisena kuin se oli seurakunnan lakatessa 31

paivana joulukuuta 2006.
Somerniemen kappeliseurakunnan kirkkona toimii Somerniemen kirkko.

Seurakunnassa on Somerniemen kappeliseurakuntaa varten kappalaisen virka, jonka

tehtdviin kuuluu alueella tapahtuvan toiminnan johtaminen.

6 § Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunta

Johtokuntaan kuuluvat virkansa puolesta kappalainen ja kahdeksan muuta jasenta. Valituilla
jasenilld on henkilékohtaiset varajasenet.
Johtokunnan toimikausi on neljd kalenterivuotta.

Valittujen jasenten ja varajdsenten tulee asua Somerniemen kappeliseurakunnan alueella.

Alueella asuvilla seurakunnan jasenilld on oikeus tehdé esitys jasenen ja varajasenen

A nimittdmiseksi johtokuntaan.

Johtokunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan ensimmaisen ja

kolmannen vuoden ensimmaisessd kokouksessa.

3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

7 § Kirkkovaltuuston tehtavat
Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan péétosvaltaa kdyttaa kirkkovaltuusto, jollei kirk-
kolaissa, muussa laissa, kirkkojérjestyksessa tai tassé hallintosdannossa taikka kirkkovaltuus-

ton hyviksymé&sséa johtosdannosséa ole toisin séddetty tai maaratty.

8 § Kirkkoneuvoston tehtdvit ja paatdsvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille saddetyt seka
muutoin sille méaratyt tehtévat seka ne toimeenpano- ja
hallintotehtavit, joita ei ole sd&detty tai maaratty muun viranomaisen tehtaviksi tai jotka asian

luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneuvoston suoritettaviksi.

' Kirkkoneuvosto paattaa lisdksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd kirkkovaltuuston erikseen paattdmad rahamadéaraa eika

valtuusto ole pidattanyt maaratyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa itsellaan;

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 §:n 2 momentin 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen

rakennuspiirustuksen hyvéksymisesta, jos kustannusarvio ei ylita kirkkovaltuuston erikseen 4’&
s
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paattamad rahaméadras eiké kirkkovaltuusto ole pidattényt madaratyn rakennuksen tai

rakennustyypin piirustusten hyvaksymista itsellaan;

3) irtaimen omaisuuden myynnisté ja lahjoituksesta, jollei sen arvo ylita kirkkovaltuuston

erikseen paattédmdaa rahamaaraa,
5) metsan, maa-aineksen ja turpeen myynnista;

6) kiintedd omaisuutta koskevasta suostumuksesta tai vuokraamisesta seka muusta vuokra- ja

kayttosopimuksesta;

7) lainan ottamisesta, jos sen maéara ei ylita kirkkovaltuuston erikseen paattamaa rahamaaraa

seka lainan uudistamisesta ja lainan maksuajan pidentdmisesta;
8) maksutuottojen perusteista muutoin, paitsi haudoista perittdvistéd maksuista.

9) Kirkkoneuvosto ottaa viranhaltijan ja tyontekijan palvelussuhteeseen, jollei kirkkolaista,
- kirkkojarjestyksesta, johtosddnndsté tai tdman hallintosdaannon 11 tai 12 §:sta muuta johdu
taikka jollei kirkkovaltuusto ole virkaa perustaessaan pidattényt viran tayttamista itselleen.

9 § Asian siirtiminen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtda johtokunnan, viranhaltijan tai
luottamushenkilén paatéksen kirkkoneuvoston késiteltdvaksi, vaatimus siita tulee ilmoittaa
asianomaiselle, joka on ratkaissut asian. Vaatimus on ilmoitettava kolmen paivan kuluessa siita,

kun paatos on tdmén hallintosdannén mukaan ilmoitettu kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja

varapuheenjohtajalle.

10 § Somerniemen kappeliseurakunnan tehtévat ja paatosvalta

Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunta paattaa:

1) seurakunnan talousarviossa sille osoitettujen varojen kaytosta;

2) seurakunnan osa-alueen omalla toiminnalla hankituista toimintatuotoista;

3) seurakunnalle kyseista osa-aluetta varten lahjoitetun tai testamentilla annetun taikka
lahjoitusvaroin hankitun kiintean omaisuuden seka sellaisen sijaan tulleen omaisuuden ja

sen tuoton kadytosta

Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunnan tehtavana on:

1) suunnitella ja kehittda seurakunnan hengellista tyota alueellaan seka tehda
kirkkoneuvostolle sitéd koskevia esityksia ja aloitteita;

2) tehdéd kirkkoneuvostolle vuosittain sen madraamdaan ajankohtaan

mennessé aluettaan koskeva toiminta- ja taloussuunnitelma;
3) antaa kirkkoneuvostolle vuosittain sen maaraamaan ajankohtaan mennessa kertomus
edellisen vuoden toiminnastaan ja maardrahan kaytdsta
4) asettaa tarvittaessa avukseen toimikuntia kappeliseurakunnan toimialaan kuuluvia tehtavia
varten;
5) valvoa ja seurata kappeliseurakunnan alueen taloudellisten asioiden hoitamista seka tehda
kirkkoneuvostolle niita koskevia esityksia ja aloitteita;
6) vahvistaa seurakunnan talousarviossa kappelineuvostolle myonnettyjen
maararahojenkdyttésuunnitelma ja Idhettaa se tiedoksi kirkkoneuvostolle;
7) antaa kirkkoneuvostolle lausunto sen paéatettavasta kolehtisuunnitelmasta;
8) osallistua tarvittaessa alueella seurakuntatydssé toimivien viranhaltijoiden ja tyontekijéiden
valinnan valmisteluun

9) hoitaa alueen kirkkoa ja seurakunnan muuta omaisuutta annettujen ohjeiden mukaisesti. s
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Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkilbiden paatdsvalta

11 § Kirkkoherran padtdsvalta

Kirkkoherra sen liséksi, mitd kirkkojérjestyksen 8 luvun 13 §:ssa saadetaan:

1) tekee mainitun pykalén 3 kohdassa tarkoitettua hengellisté tyota tekevaa viranhaltijaa ja

tyontekijad koskevat pdattkset seuraavissa asioissa:

a) ottaa enintddn vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tydntekijalle on
myénnetty virkavapaata, ottaen huomioon, etté kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan

mukaan papin virkaan viranhoitom&aréyksen antaa tuomiokapituli;

'b) ottaa maararahojen puitteissa maaraaikaiseen virkasuhteeseen tai tydsuhteeseen enin-
‘taan vuoden ajaksi ottaen huomioon, etté kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan

mukaan papin virkaan viranhoitoméaarayksen antaa tuomiokapituli;

c) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaatdksen, milloin paatds on ollut ehdolli-
nen, jos esitetty ladkarintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai ri-

kosrekisteriotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintgja;

d) myontda palkattoman virka- tai tyévapaan viranhaltijalle tai tyontekijalle enintaan yhden
kuukauden ajaksi, jos sen myéntdminen on seurakunnan harkinnassa eika siita aiheudu

seurakunnalle lisakustannuksia;

e) myontaa viranhaltijalle tai tyontekijélle vuosiloman niiden lomapéivien osalta, joiden
pitamisajasta ei ole méaratty lomajdrjestyksessa;

f) pa&ttaa tydajattoman viranhaltijan tai tyontekijén vapaapaivien sijoittelusta, jollei asia
kuulu muulle viranomaiselle, ja tekee muutkin tdémén tyohon liittyvat ratkaisut;

g) laatii tydajallisten viranhaltijoiden ja tydntekijoiden tyévuoroluettelot, jollei laatimista
ole maaratty muulle viranhaltijalle tai tyéntekijalle;

h) myéntaa viranhaltijalle tai tydntekijélle sairauslomaa enintdan kuuden kuukauden ajaksi, jos
sairausloma perustuu hyvéksyttavaan laakérintodistukseen tai enintaan viiden paivan ajaksi,
jos sairausloma perustuu muuhun luotettavaan selvitykseen.

12 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan pddtosvalta

Taloudesta vastaava viranhaltija:

a) tekee muun kuin kirkkojérjestyksen 8 luvun 13 §:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellista
tyota tekevan viranhaltijan ja tyéntekijan osalta edelld 11 §:n 1 kohdassa tarkoitetut pa&tok-
set;

b) pa&ttasa hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd kirkkoneuvoston erikseen padattdmaa rahamaéaraa ja,
jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

c) paattaa vahvistetun metsétaloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsan myyn-
nista;
d) paattaa seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston maaraamien periaatteiden
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mukaisesti;

SEKA

Seurakuntapuutarhuri paattda seuraavista asioista, mikéli tehtdvaa ei ole ohje- tai
johtos&annolld annettu muun viranhaltijan tehtdvaksi

a) paattaa hankinnasta, jos sen arvo ei ylité kirkkoneuvoston erikseen paattamaa rahamaaraa,
jollei asia kuulu muulle viranhaltijalle;

b) ottaa hautausmaan kausity6ntekijdt méaararahojen puitteissa maaraaikaiseen tyosuhteeseen
enintd&n vuoden ajaksi

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

13 § Toimielimen varsinainen kokous ja sédhkdinen kokous

Toimielin kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat

lasna kokouspaikalla.

Toimielimen kokous voidaan pitdd myds sahkdisessa toimintaympéristéssa, johon osallistutaan
sahkdisen yhteyden avulla (séhkoinen kokous). Sdhkoinen kokous voidaan pitaa siten, etta
kaikki osallistuvat kokoukseen sdhkdisen yhteyden avulla tai siten, ettéd vain osa lasnéaolijoista

osallistuu kokoukseen sahkdéisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Yleisélle on jarjestettdva mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sahkdista kokousta internetin

‘kautta seka kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun s&hkdiseen kokoukseen sek& muun toimielimen sahkdiseen
kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja

kokouksessa kdydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivdatka nahtavissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitéd, ettd kokouksiin tarvittavat tekniset
laitteet seké tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainséadannon

edellyttamalld tavalla.

14 § Sihkoéinen paatoksentekomenettely

Kirkkoneuvosto voi padttda asioita sahkoisessd paatdksentekomenettelyssa ennen toimielimen
kokousta kirkkolain 10 luvun 14 §:n mukaisesti. Padtoksentekomenettelya voidaan kayttaa

kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin asioihin.

15 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen méardaikana késiteltédvéksi saadettyjen asioiden

takia on tarpeen tai valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka kokoon

ok
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kutsumiselle on saddetty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneena

ollessaan varapuheenjohtaja. Toimielin voi myés etukateen vahvistaa kokousaikataulunsa

. suunnitelman.

' Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunta kokoontuu, kun kokoontuminen johtokunnalle
madrattyjen asioiden takia on tarpeen tai johtokunnan puheenjohtaja katsoo sen tarpeelliseksi.
Johtokunta kokoontuu myds, jos vahintdan neljdsosa sité kirjallisesti pyytaa ilmoittamansa asian

kasittelya varten.
Kokouksen poytékirjaa pitda toimielimen tahan tehtavaan valitsema sihteeri.
16 § Kokouskutsu

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistdan seitsemén (7) paivaa ennen kokousta
kirkkovaltuuston jésenille. Kirkkojérjestyksen 3 luvun 29 §:n mukaisesti kokouksesta on

ilmoitettava samassa ajassa Yleisessa tietoverkossa.

Kirkkoneuvosto ja muu toimielin p&&ttda toimikautensa ensimmadisessa kokouksessa kokouksen

koolle kutsumisen tavan.

Kokouskutsu voidaan lahettadd sahkoisesti. Kutsuun on liitettévé esityslista liitteineen.

Kokouskutsu tulee l1ahettas samalla tavalla niille, joilla on léasnédolo- ja puheoikeus toimielimen

kokouksessa.

‘Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin
asian kohdalla. Jos asia kasitelldadn sdhkdisessd padtoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa
‘kertoa, mihin mennessa asia on kasiteltava sahkéisesti.

17 § Esityslista

Esityslista siséltdd selostukset késiteltdvista asioista ja kirkkoneuvoston ehdotukset tai esittelijan

esitykset toimielimen paatoksiksi.

Esityslista voidaan toimittaa tallentamalla se toimielimen jasenten seka lasnaolo- ja

puheoikeutettujen saataville asianhallintajarjestelmaan.

Jos toimielin p&attda panna jonkin asian pdydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liittyvia
esityslistan liitteitd ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kasittely tapahtuu vuoden
‘kuluessa.

18 § Jatkokokous
Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, asiat voidaan

siirtaa jatkokokoukseen. Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja pai-

kasta.

i
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19 § Varajdsenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jésenen, joka ei padse kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan

esityslistalla olevaa asiaa, on viipymatté ilmoitettava esteestd tai esteellisyydesté valtuuston

puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuuston jaseneltd tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteellisyydesta
puheenjohtajan tai sihteerin on viipymatta kutsuttava j&senen sijaan varajasen. Varajasen
kutsutaan kokoukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n 2 momentissa saadettya
sijaantulojarjestystd. Sen jalkeen, kun valtuusto on hyvaksynyt esteen, varajasen ryhtyy

toimimaan estyneen tilalla.

Kirkkoneuvoston sekd muun toimielimen jasenen on kutsuttava varajédsen sijaansa, jos han ei
pysty osallistumaan kokoukseen. Kun jésen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen
vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, hén voi kutsua varajdsenen yksittaisen asian

kasittelyyn. My&s puheenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

Somerniemen kappeliseurakunnan puheenjohtaja tai sihteeri kutsuu varajasenen, jos

varsinainen jasen ei pysty osallistumaan kokoukseen.

Lasndolo- ja puheoikeudet toimielimissa

20 § Liasndolovelvollisuus ja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa
Sen lisdksi, mité kirkkojérjestyksen 3 luvun 30 §:ssd sdadetaadn,

1) seuraavien viranhaltijoiden ja tyontekijoiden tulee olla ldsna kirkkovaltuuston kokouksessa

antamassa tarvittavia tietoja:
- Talouspaallikkd

2) seuraavalla seurakunnan osa-alueen johtokunnan puheenjohtajalla sekd toimintaa joh-

tavalla papilla on lasnéolo- ja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa:
. Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunnan puheenjohtaja

- kappalainen

Edelld mainitulla henkildlla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatéksen tekemiseen.

21 § Lisnidolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

Sen liséksi, mita kirkkojérjestyksen 3 luvun 37 §:ssa / 47 §:ssé saédetaan, seuraavilla

viranhaltijoilla on ldsn&olo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa

1) talouspaallikko

seuraavalla osa-aluehallinnon toimintaa johtavalla papilla on lasnaolo- ja puheoikeus

kirkkoneuvoston kokouksessa:

2) kappalainen 6[ //;/Af
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3) Seurakuntapuutarhurilla silloin kun hén toimii asian esittelijéna.

Edelld mainituilla henkilsilld on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatéksen tekemiseen.

22 § Lidsndolo- ja puheoikeus johtokunnan kokouksessa
Sen lisaksi, mité kirkkojédrjestyksen 3 luvun 37 §:n 1 momentin 3 kohdassa saadetaan:

Somerniemen kappeliseurakunnan johtokunnan kokouksessa ldsndolo- ja puheoikeus on
seuraavilla viranhaltijoilla ja tyéntekijoilla:

1) talouspaallikkd

Edelld mainitulla henkildllad on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei pdatoksen tekemiseen.

Asioiden kasitteleminen
23 § Asianhallinta- ja adnestysjdrjestelma
Toimielimen kokouksessa voidaan kdyttdéd sdhkoista asianhallinta- ja ddnestysjarjestelmaa.

24 § Kokouksen laillisuus ja pdatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa l&sna olevat sekd, onko kokous laillisesti koolle

. kutsuttu ja paatdsvaltainen.

- Kokouksen kuluessa saapuvan jésenen on ilmoittauduttava valittdmasti puheenjohtajalle ja
poytdkirjaan on merkittdva, minka asian kasittelyn aikana han on saapunut. Samoin on
meneteltdva, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jasen saapuu

uudelleen kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessé tai kokoustauon paatyttyd todeta tarvittaessa uudelleen
lasnaolijat.

25 § Asioiden kdsittelyjarjestys

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessé, jollei toimielin toisin paata.

26 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestaan ja
esteellisyyden perusteesta seka vetaydyttéva asian kasittelysta ja poistuttava paikaltaan. Toi-

mielin paattaa esteellisyydesté hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.

Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilén tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista,
joilla voi olla merkitysté hdnen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asian-

omaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.
Toimielimen tekema esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

27 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on
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muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatéksen asiasta,
pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on

tehnyt paatdksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

28 § Esittely

Kirkkoneuvoston tai sen alaisen johtokunnan kokouksessa asia paatetaan esittelysta. Esittelijan
ehdotus on kasittelyn pohjana. Jos esittelijé on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla

olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian kiireellisyys sitd vaatii, paatésehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa.
Vahaisend pidettéva asia, joka on laadultaan tai merkitykseltdén sellainen, ettei se edellyta

kirjallista esittelyd, voidaan esitelld suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellista eléamaa ja toimintaa koskevat asiat esittelee
kirkkoherra, jollei hdn ole mdarénnyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan

esiteltavaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosdantoon taikka

kirkkoneuvoston muuhun paatdkseen.

Muut asiat esittelee talouspaallikko jollei hédn ole maardnnyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan
esiteltavaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosdantéon taikka

kirkkoneuvoston muuhun paatdkseen.

Seurakuntapuutarhuri valmistelee ja esittelee hautaustoimeen kuuluvat asiat kirkkoneuvostolle

ja panee sen paattkset taytdntdédn hautaustoimen osalta.

Kirkkoneuvosto voi késitelld ylimmaén johdon palkkaukseen liittyvan asian varapuheenjohtajan
selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelyd. Kirkkoneuvosto voi talldin paattaa, etta

varapuheenjohtajan ehdotus on késittelyn pohjana eiké vaadi kannatusta.

29 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettdvé paikaltaan seisomaan nousten, kattd nostamalla, kokousjarjestel-

maa kayttaen tai muulla selvasti havaittavalla tavalla.
Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdvd omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.

Puheenvuorot annetaan pyydetysséa jérjestyksessd. Tasta jarjestyksestad poiketen:
1) asian késittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;
2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron l&sndolo- ja puheoikeutetulle ennen muita

puheenvuoroja;
3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetéén yhtaikaa, puheenjohtaja madraa, missa jérjestyksessa puheen-
vuorot saadaan kayttdd. Puheenvuoro voi kestdd enintdén viisi minuuttia, ellei puheenjohtaja
yksittdistapauksessa salli pidemp&a puheenvuoroa. Kun pyydetyt puheenvuorot on kdytetty,
puheenjohtaja paattéa keskustelun.

-
e M



14

30 § Asiantuntijoiden kuuleminen

Toimielimella tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita

kuultaviksi.

31 § Poydillepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdain kannatettu ehdotus asian podydallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéksyminen keskeyttdisi asian asiallisen
kasittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa
koskemaan vain tatd ehdotusta ja siitéd on tehtdva paatés ennen kuin keskustelua itse asiasta
jatketaan. Jos ehdotus hyvéksytddn, puheenjohtaja keskeyttéa asian kasittelyn. Jos ehdotus

hylatdan, kasittely jatkuu.

Poydalle pantu asia on otettava késiteltdvaksi seuraavassa kokouksessa.
32 § Ehdotusten antaminen

Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotuk-

set annettava kirjallisena.
33 § Ilman aanestystd syntyvidn paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa

pohjaehdotuksen toimielimen paatdkseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya muutos-

ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

34 § Ainestiminen

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekija ei ole
paikalla 88nestyksen alkaessa, hanen tekeménsé ehdotus katsotaan rauenneeksi eikd sita

oteta ddanestykseen.

Aanestys toimitetaan ké&ttd nostamalla, nimenhuudolla, aanestyskoneella tai séhkoisesti taikka
muulla toimielimen paéttamalld tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti aa-

nestys toimitetaan avoimesti.

Jos adnestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja
esittds toimielimen hyvaksyttdvaksi d&nestysjarjestyksen kirkkojérjestyksen 10 luvun 6 §:n 2

momentin mukaisesti. Adnestysjérjestys maaraytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava dénestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatettua
ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jéljelld olevista ehdotuksista eniten pohja-

ehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnes saadaan
lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos danestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylk&damista tarkoittava kannatettu

ehdotus, se on asetettava viimeisena ddnestettévaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan;
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3) Jos asia koskee maardrahan mydéntamistd, otetaan ensin danestykseen maaraltaan
suurimman ehdotuksen hyvidksyminen tai hylkd&dminen ja nain jatketaan ehdotusten suuruuden .
mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvéksytaan, minka jalkeen

'pienemmité ehdotuksista ei enda danesteta.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan maaraenemmiston kannatus,
puheenjohtajan on kirkkojdrjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava
siitd ennen d&nestyksen toimittamista ja otettava se huomioon &anestyksen tuloksen

todetessaan.

Puheenjohtaja toteaa aaénestyksen tuloksena syntyvan paatoksen kirkkojarjestyksen 10 luvun

§:n nojalla.

.Toimielimessé toimitettavat vaalit

A. Enemmistovaalit
35 § Aidnestiminen enemmistévaalissa

Enemmistévaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas-
parille. Jos valittavia on enemmén kuin yksi, toimielimen jasenelld on kaytettavissa yvhtd monta

aintd kuin on valittavia henkilbité tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden &anen. Kaikkia aania ei ole pakko
kayttaa.

-36 § Vaalitoimituksen avustajat

Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poytakirjantarkastajat toimivat samalla
aantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

37 § Aanestyslippuihin tehtdvat merkinnéat

Aanestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvasti, ettei voi

syntya epéatietoisuutta henkildstd, jota tarkoitetaan.

38 § Vaalisalaisuuden turvaaminen
Adnet annetaan nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Suljetussa lippudédnestyksessad danestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisalto ole nakyvissa.
39 § Adnestyslipun mitittomyys

Asnestyslippu on mitétén, jos siité ei selvasti ilmene, ketd ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siina

on &&nest&jdn nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton merkinta.

B. Suhteelliset vaalit
40 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto sekd tarvittaessa muu toimielin asettaa ensimmaisessa kokouksessaan ¢
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keskuudestaan toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan,

johon valitaan kolme varsinaista jasentd ja kolme varajasenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta
on paatosvaltainen kaksijésenisena. Jos vaalilautakunta ei ole paatésvaltainen, valtuusto tai

‘vaalilautakunnan asettanut toimielin voi tilap&isesti tdydentaa sité suoritettavaa vaalia varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus kayttda apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri.
Valtuuston asettaman vaalilautakunnan sihteering toimii valtuuston péytakirjanpitaja, jollei

valtuusto toisin paata.

41 § Ehdokasasettelu seka ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin m&araa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistaan jatettava toimielimen
puheenjohtajalle. Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimetd enintaan kaksi kertaa niin monta

ehdokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kaytetaan. Vahintdan yhden
toimielimen jasenen on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asia-
‘mies. Hinen tehtdvanaan on antaa lista toimielimen puheenjohtajalle ja hanelld on oikeus

‘tehda listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen mé&ardaika on paattynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilauta-
kunnalle, joka tarkastaa ne. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus

tehda oikaisu vaalilautakunnan asettamassa maaraajassa.

42 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun méaraajan paatyttya vaalilautakunta laatii

hyvéksytyista ehdokaslistoista yhdistelman.
43 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelma annetaan

toimielimen jdsenille tiedoksi ja luetaan daneen toimielimelle.

44 § Adnestaminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Adnestyslippuun merkitdan ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintdja danestyslip-
.puun ei saa tehda.

Toimielimen jasenet antavat danestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.
Vaalilautakunta tutkii &anestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seké laskee
vaalin tuloksen.

45 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siité kirjallisen ilmoituksen toimielimen

puheenjohtajalle, joka toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.
A
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Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelma ja &anestysliput liitetdén kokousasiakirjoihin.

Ainestysliput sailytetadn suljetussa kuoressa.

Poytakirja
46 § Poytakirjan laatiminen

Poytakirjan pitdmisestd ja siséllosté vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytakirjanpitédjé ovat eri mieltd kokouksen kulusta, péytakirja laaditaan puheenjohtajan

nakemyksen mukaan.

pPoytakirjaan on merkittédva ainakin:

1) jarjestdaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kaytetyt kokous- ja padtdksentekotavat (varsinainen kokous/sahkéinen kokous/hybridiko-
kous/séhkoinen paatdoksentekomenettely)

c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset

d) kokouspaikka

e) lasné ja poissa olleet ja missé ominaisuudessa kukin on ollut l&sna

f) kokouksen laillisuus ja paattsvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

c) paatdsehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niita kannatettu
f) kuultavana olleiden lausumat

g) danestykset: d3nestystapa, aanestysjarjestys, ddnestysesitys seké adnestyksen tulos siten,

ettd kunkin jdsenen kannanotto ilmenee poytakirjasta
h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

i) asiassa tehty p&éatoés

-j) eridva mielipide

k) hyvaksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

‘a) salassapitomerkinnét

b) puheenjohtajan allekirjoitus

c) poytakirjanpitajan varmennus

d) muutoksenhakuochje

e) merkint&d poytdkirjan tarkastuksesta

f) merkintd nahtavana pitdmisesta yleisessa tietoverkossa

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.

47 § Poytdkirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla téhan tehtdvaén valittua toimielimen jdsentd, jollei

toimielin jonkin asian kohdalla toisin paata.

Jos poytékirjan tarkastuksessa pdytéakirjan sisallosta jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin

tarkastaa poytékirjan télté osin seuraavassa kokouksessa.

48 § Ilmoitus asian siirtdmisestd kirkkoneuvoston kdsiteltavaksi ///&44
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Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtdéd paatdksen kirkkoneuvoston
kasiteltdvaksi, vaatimus siitd tulee ilmoittaa toimielimelle tai viranhaltijalle, joka on ratkaissut
asian, kolmen paivan kuluessa siitd, kun asiaa koskeva paatosluettelon ote tai muu ilmoitus on

saatettu kirkkoneuvoston puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tietoon.

5 luku ERINAISET MAARAYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erindiset madraykset

49 § Valtuutettujen aloitteet

‘Kokouskutsussa mainittujen asioiden kdsittelyn jalkeen kirkkovaltuuston jasenelld on oikeus

tehda kirjallisia aloitteita seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sahkoisessé kokouksessa aloite lahetetadn sahkdisesti

kokouksen puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksettd kirkkoneuvoston valmisteltavaksi.
Kirkkovaltuusto voi paattaa, ettd aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kayddan

lahetekeskustelu.

Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti kasiteltavaksi vuoden

kuluessa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain helmikuun loppuun mennesséa esitettéva kirkkovaltuustolle
luettelo valtuuston jdsenten tekemista ja kirkkoneuvostolle lahetetyistéd aloitteista, joita
kirkkovaltuusto ei edellisen vuoden loppuun mennesséa ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on
iimoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka

aloitteista on kéasitelty loppuun.

50 § Jasenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehda kirjallisesti tai séhkdisella

asiakirjalla. Aloitteesta tulee kdyda ilmi, mitd aloite koskee seka aloitteen tekijan nimi, seura-

"kunta ja yhteystiedot.
51 § Aloitteen kdsittely

Aloitteen kasittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on p&atdsvalta aloitteen tarkoittamassa

asiassa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain helmikuun loppuun mennessd esitettdvé valtuustolle luettelo sen
paatésvaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista

toimenpiteistéd. Valtuusto voi samalla paattaa, mitka aloitteista on loppuun kasitelty.

Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston paatdsvaltaan kuuluvista

aloitteista on annettava tieto toimielimelle niiden paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla

pasttda, mitka aloitteista ovat loppuun késiteltyja. /C
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52 § Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missa
seurakunnan viranomaisessa aloite kdsitellaén. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen

arvioitu kasittelyaika seké keneltd saa lisétietoja aloitteen kasittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijalle on ilmoitettava, onko aloite

johtanut toimenpiteisiin.
53 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan p&&tékseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen

allekirjoittajista p&attda kirkkoneuvosto kirkkojarjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin nojalla.

Toimielimen poytékirjanotteen allekirjoittaa pdytékirjanpitdjd tai muu toimielimen maardaama

henkilé.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jéljenndkset todistaa oikeaksi poytakirjanpitdja

tai muu toimielimen maardaama henkild.
Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.
54 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen

Kirkkoherran lisaksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi

seurakunnan puolesta vastaanottaa myos talouspéallikko.

6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

55 § Voimaantulo

Tama hallintosaantd tulee voimaan 4.11.2023.
56 § Kirkkovaltuuston hyvdksymat muutokset

Kirkkovaltuusto on paatokselldan x.x.20... § hyvaksynyt hallintosdannoén pykalien x, x ja x

muutokset, jotka tulevat voimaan.
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Someron seurakunta
Kirkkovaltuusto
4.10.2023 § 34

VALITUSOSOITUS

1 MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Valmistelua ja tdytantéonpanoa koskevat muutoksenhakukiellot

Seuraavista paatoksisté ei kirkkolain (652/2023) 12 luvun 4 §:n mukaan saa tehdd kirkollisvalitusta eika
oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain (808/2019) 2 luvun 6 §:n 2 momentin nojalla hallintovalitusta,
koska paatés koskee vain valmistelua tai taytantdsnpanoa.  Julkisista  hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista annetun lain (1397/2016, hankintalaki) 146 §:n 2 momentin 1 kohdan mukaan
hankintalain mukaista valitusta ei voi tehd& paatoksestd tai muusta ratkaisusta, joka koskee yksinomaan
hankintamenettelyn valmistelua.

Poytakirjan pykilit: 26-28, 32-35

Erikseen saadetyt muutoksenhakukiellot

1. Oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain 2 luvun 6 §:n 2 momentin mukaan valitamalla ei saa
hakea muutosta hallinnon sisdiseen maardykseen, joka koskee tehtavan tai muun toimenpiteen
suorittamista. :

2 Hankintaa koskevista paatoksistd ei kirkkolain 12 luvun 8 §:n 2 momentin nojalla saa tehda kirkkolain
mukaista oikaisuvaatimusta eika kirkollisvalitusta, jos asia kuuluu markkinaoikeuden toimivaltaan. Asia
kuuluu markkinaoikeuden toimivaltaan, jos hankinnan arvo ylittaa hankintalain 25 §n mukaisen
kynnysarvon. Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisaveroa laskettuna ovat:

— 80000 € (tavarat ja palvelut seka suunnittelukilpailut);

— 150 000 € (rakennusurakat);

— 400 000 € (hankintalain liitteen E 1—4 kohdassa tarkoitetut sosiaali- ja terveyspalvelut);
— 300 000 € (hankintalain litteen E 515 kohdassa tarkoitetut muut erityiset palvelut) ja
- 500 000 € (kayttooikeussopimukset).

3 Muun lainsaadannén mukaan paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla.

PSytikirjan pykalat ja valituskieltojen perusteet:

2 HANKINTAOIKAISU

Hankintayksikén paatokseen tai muuhun hankintamenettelyssa tehtyyn ratkaisuun tyytymatén asianosainen
voi tehda hankintayksikélle kirjallisen hankintaoikaisun (hankintalaki 132-135 §). Hankintaoikaisu toimitetaan
hankintayksikdlle.

Hankintayksikko:

Someron kirkkovaltuusto

Kayntiosoite: Harkalantie 1, 31400 Somero
Postiosoite: Harkalantie 1, 31400 Somero
Sahkoposti: somero.seurakunta@evl.fi

Hankintaoikaisu on tehtdava 14 pdivén kuluessa siita, kun asianosainen on saanut tiedon hankintayksikon
paatoksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta ratkaisusta. Tiedoksiannon katsotaan tapahtuneen

Liitetddn poytdkirjaan
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seitsemantena paivana kirjeen lahettamisestd, jollei sen nayteta tapahtuneen mydhemmin. Kaytettdessa
sahkoists tiedoksiantoa viestin katsotaan saapuneen vastaanottajalle sina paivana, jolloin s&hkdinen viesti on
vastaanottajan kaytettavissa taman vastaanottolaitteessa siten, ettd viestid voidaan kasitelld. Tallaisena
ajankohtana  pidetéan  viestin lahettamispaivaa, jollei asiassa esitetd luotettavaa selvitysta
tietoliikenneyhteyksien toimimattomuudesta tai vastaavasta muusta seikasta, jonka johdosta sahkoinen viesti
on saapunut vastaanottajalle my&hemmin.

Hankintaoikaisun on oltava perilla oikaisuvaatimusajan viimeisend paivana ennen viraston aukioloajan
paattymists. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyh&paiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai
juhannusaatte tai arkilauantai, saa hankintaoikaisun tehda ensimmaisend arkipdivana sen jalkeen.
Hankintaoikaisun voi omalla vastuullaan lahettas postitse, lahetin valityksella tai sahkdisesti.

Hankintaoikaisun sisaltd

Hankintaoikaisusta on kaytava iimi:

_  oikaisua vaativan nimi seka tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi
_ tiedot hankintaoikaisun kohteena olevasta paatdksesta

- millaista oikaisua paatokseen vaaditaan

- milla perusteilla oikaisua paatékseen vaaditaan.

Hankintaoikaisuun on liitettava asiakirjat, joihin vaatimuksen tekija vetoaa, jolleivat ne jo ole hankintayksikon
hallussa.

3 VALITUSOSOITUS

Valitusviranomainen ja valitusaika

a) Kirkollis- ja hallintovalitukset
Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.

Valitusviranomainen ja yhteystiedot:

Turun hallinto-oikeus

Kayntiosoite: Sairashuoneenkatu 2-4, 20101 Turku
Postiosoite: PL 32, 20101 Turku

Sahkoposti: turku.hao@oikeus fi

Valituksen voi tehda myés hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
https://asiointi.oikeus. fi/hallintotuomioistuimet

Kirkollisvalitus, pdytékirjan pykélat: 29-31
Hallintovalitus, pdytakirjan pykalat:

Valitusaika on 30 paivéai paatoksen tiedoksisaannista.

Muutoksenhakuajan laskeminen

Valitus- ja oikaisuvaatimusaika lasketaan paatoksen tiedoksisaannista, tiedoksisaantipaivaa lukuun ottamatta.
Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitsemantena paivana kirjeen
lahettamisesta, saantitodistuksen osoittamana ajankohtana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna
aikana. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatéksesta
kolmantena paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta naytetd. Seurakunnan jasenen katsotaan saaneen
paatdksests tiedon seitsemantena paivana siitd, kun poytékirja on julkaistu yleisessé tietoverkossa. Jos
muutoksenhakuajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa valituksen tehd& ensimmaisené arkipaivana sen jélkeen.

Liitetddn poytakirjaan
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b) Valitus markkinaoikeuteen

Valitus on tehtava kirjallisesti 14 pdivan kuluessa siita, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tiedon hankintaa
koskevasta paatoksests valitusosoituksineen.

Jos hankintayksikké on tehnyt hankintap&éatoksen jalkeen hankinta- tai kayttéoikeussopimuksen hankintalain
130 §:n 1 tai 3 kohdan nojalla noudattamatta odotusaikaa, valitus on tehtava 30 paivan kuluessa siita, kun
tarjoaja on saanut tiedon paatoksesta valitusosoituksineen.

Valitus markkinaoikeudelle on tehtavé viimeistadn kuuden kuukauden kuluessa hankintapa&tdksen
tekemisesta siind tapauksessa, ettd ehdokas tai tarjoaja on saanut tiedon hankintap&attksesta
valitusosoituksineen ja hankintapaatss tai valitusosoitus on ollut olennaisesti puutteellinen.

Ehdokkaan tai tarjoajan katsotaan saaneen paattksesta oheisasiakirjoineen tiedon seitseméntend paivana
kirjeen lahettdmisestd, jollei sen naytetd tapahtuneen my&hemmin. Kaytettdessé séhkdista tiedoksiantoa
viestin katsotaan saapuneen vastaanottajalle sina péivana, jolloin sahkoinen viesti on vastaanottajan
kaytettavissé taman vastaanottolaitteessa siten, etta viestid voidaan kasitella. Tallaisena ajankohtana pidetaan
viestin  lahettamispaivaa, jollei asiassa esiteta luotettavaa selvitysta  tietoliikenneyhteyksien
toimimattomuudesta tai vastaavasta muusta seikasta, jonka johdosta sadhkoinen viesti on saapunut
vastaanottajalle my&hemmin.

Hankinta-asiaan muutosta hakevan on lisaksi kirjallisesti ilmoitettava hankintayksikélle asian saattamisesta
markkinaoikeuden kasiteltavaksi. limoitus on toimitettava hankintayksikon iimoittamaan osoitteeseen
viimeistaan silloin, kun hankintaa koskeva valitus toimitetaan markkinaoikeuteen. Hankintayksikén
yhteystiedot ovat edelld hankintaoikaisua koskevassa kohdassa.

Markkinaoikeuden kasiteltavaksi valituksella voidaan saattaa hankintalaissa tarkoitettu hankintayksikén
paatos tai hankintayksikon muu hankintamenettelyssa tehty ratkaisu, jolla on vaikutusta ehdokkaan tai
tarjoajan asemaan. Markkinaoikeuden kasiteltavaksi valituksella ei voida saattaa hankintayksikén sellaista
paatosta tai muuta ratkaisua, joka koskee 1) yksinomaan hankintamenettelyn valmistelua, 2) sita, ettd
hankintasopimusta ei jaeta osiin hankintalain 75 §:n nojalla tai 3) sité, etta hankintalain 93 §:ssa tarkoitetun
kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena kéytetaan yksinomaan halvinta hintaa tai kustannuksia. Asia
voidaan saattaa markkinaoikeuden kasiteltavaksi, jos hankinnan arvo ylittaa hankintalain 25 §:n mukaisen
kynnysarvon.

Markkinaoikeuden yhteystiedot

Valitus on toimitettava markkinaoikeudelle osoitettuna osoitteeseen:

Postiosoite: Radanrakentajantie 5, 00520 HELSINKI
Kayntiosoite: Radanrakentajantie 5, 00520 Helsinki 5
Puhelinvaihde: 029 56 43300

Faksi: 029 56 43314

Sahkopostiosoite: markkinaoikeus@oikeus fi

Valituksen voi tehda myés hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
https://asiointi.oikeus.fifhallintotuomioistuimet

Liitetddn poytékirjaan
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4 VALITUKSEN SISALTO JA LITTEET SEKA VALITUKSEN TOIMITTAMINEN JA
OIKEUDENKAYNTIMAKSU

Valituksen siséltd

Valituksessa on ilmoitettava:

— valittajan nimi ja yhteystiedot

_ postiosoite ja mahdollinen muu osoite, johon oikeudenkayntiin liittyvat asiakirjat voidaan lahettaa
—  sahkopostiosoite, jos valitusviranomaisen p&atds voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viestina

- p#atds, johon haetaan muutosta

_  milta kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mité muutoksia siihen vaaditaan tehtavaksi

- vaatimuksen perustelut

_  mihin valitusoikeus perustuu, jos valituksen kohteena oleva paatos ei kohdistu valittajaan.

Jos valittajan puhevaltaa kéyttaa hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa, myés tdman yhteystiedot on
iimoitettava.  Yhteystietojen muutoksesta on  valituksen vireilla  ollessa ilmoitettava  viipymatta
valitusviranomaiselle.

Valituksen liitteet

Valitukseen on liitettéva:

— valituksen kohteena oleva paatds valitusosoituksineen

—  selvitys siita, milloin valittaja on saanut paatoksen tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan alkamisen
ajankohdasta

— asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin toimitettu
viranomaiselle.

Asiamiehen on esitettava valtakirja. Jollei valitusviranomainen toisin maaraa, valtakirjaa ei kuitenkaan tarvitse
esittaa oikeudenkaynnista hallintoasioissa annetun lain 32 §:ssa tarkoitetuissa tilanteissa.

Valitusasiakirjojen toimittaminen

Valitusasiakirjat on toimitettava valitusajassa paatoksessa mainitulle valitusviranomaiselle. Omalla vastuulla
valitusasiakirjat voi lahettas postitse, lahetin valityksella tai sahkoisesti. Postiin valitusasiakirjat on jatettava
niin ajoissa, etta ne ehtivat perille valitusajan viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista. Jos
vireillepanon viimeinen péivad on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa asiakirjat toimittaa markkinaoikeudelle ensimmaisena arkipaivéna sen jalkeen. Sahkdinen
viesti katsotaan saapuneeksi viranomaiselle silloin, kun se on viranomaisen kaytettdvissa
vastaanottolaitteessa tai tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Oikeudenkdyntimaksu

Tuomioistuinmaksulain (1455/2015) 2 §:n nojalla muutoksenhakijalta peritédan oikeudenk&yntimaksu, jollei lain
4, 5, 7, 8 tai 9 §:sta muuta johdu. Tuomioistuinmaksulain 2 §:ssé saadettyjen maksujen tarkistamisesta
annetun oikeusministerion asetuksen (1122/2021) 1 §:n mukaan oikeudenkayntimaksu hallinto-oikeudessa on
270 € ja markkinaoikeudessa 2 120 €. Kasittelymaksu markkinaoikeudessa on kuitenkin 4 240 €, jos
hankinnan arvo on vahintaan 1 miljoona euroa ja 6 350 €, jos hankinnan arvo on v&hintasn 10 miljoonaa euroa.
Ajantasainen tieto oikeudenkayntimaksuista loytyy taalta: Maksut - Tuomioistuinlaitos (oikeus fi)

Yksityiskohtainen valitusosoitus liitetaan poytékirjanotteeseen.

Liitetaan poytakirjaan
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SOMERON SEURAKUNTA
Kirkkovaltuusto KOKOUSKUTSU

ARVOISA KIRKKOVALTUUSTON JASEN!

Someron seurakunnan kirkkovaltuuston kokous pidetdan
keskiviikkona 4.10.2023 klo 18.00

Someron seurakuntakeskuksen 2-salissa

Kokouskahvit tarjolla klo 17.30 alkaen

Kokouksen asialuettelo ja esityslista ovat ohessa.

Tervetuloa kokoukseen!

Somerolla 27.9.2023

Kty Mot
Katja Noki
kirkkovaltuuston puheenjohtaja
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